   Управління Держпродспоживслужби 

   в м. Ужгороді 

ЗАЯВА 


Прошу видати___________________________________________________________________






(назва документа дозвільного характеру)

      ________________________________________________________________________________ 


________________________________________________________________________________


         (об'єкт, на який видається документ)
       ________________________________________________________________________________________________


               (місцезнаходження (адреса) об'єкта, на якийвидається документ)
________________________________________________________________________________ 


(вид діяльностізгідно з КВЕД)
_______________________________________________________________________________________________


(у давальномувідмінкуповненайменуванняюридичної особи/
________________________________________________________________________________ 


ім'я, по батькові та прізвище фізичної особи - підприємця)
________________________________________________________________________________ 


(ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ,

________________________________________________________________________________ 


ідентифікаційний номер фізичної особи-підприємця, платника податків

та інших обов'язкових платежів)

________________________________________________________________________________ 


(ім'я, по батькові та прізвище керівника юридичної особи/ фізичної особи - підприємця/уповноваженої особи)
________________________________________________________________________________________________ 


(місцезнаходження юридичної особи/місце проживання фізичної особи - підприємця) 


_____________________                



                                  __________________________ 


        (телефон)                        




(телефакс) 


"___" ____________ 201_ р.     
 _____________________________________________ 


                                                                      (підпис керівника юридичної особи/фізичної особи –


                                    підприємця, уповноваженої особи)

Документи, що додаються по заяви: _________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                        «ЗАТВЕРДЖЕНО»
В. о начальника управління  


Держпродспоживслужби


 м. Ужгороді

                                                                                         _______________Л.І Ігнацевич
                                                                                       «______» _____________2016р.
Інформаційна картка адміністративної послуги № 07-01/ 02
 з видачі експлуатаційного дозволу для провадження діяльності:

 на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів    

 тваринного  походження;
 на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та 
 приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
(назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування  центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ужгород, пл. Поштова,3 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер  з 9:00 -17:00
Середа 9:00 -20:00

П’ятниця, субота з 8.00 до 15.00 

ЦНАП працює без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  центру надання адміністративної послуги 
	0312-617687

0312-614690

0312-617134

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» (2498-12), ст. 50 -53

 Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» (2806 – ІV), 
Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про адміністративні послуги» ст..8

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 № 978 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу". 

Постанова Кабінету Міністрів України від 20 лютого 2013 р. № 118 "Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг". 

Розпорядження Кабінет Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	Наказ Держкомветмедицини України від 22.11.2010 № 517 "Про затвердження Порядку ведення реєстрів потужностей (об'єктів)" Зареєстровано в Мін'юсті України від 17.12.2010 за № 1291/18586.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  
	 ---------------------------------------------------

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстави для одержання адміністративної послуги
	Провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	1. Заява

2. Інформація про наявність кваліфікованого персоналу, технологічного обладнання, перелік товарів, що виготовляються або реалізуються, за підписом заявника.

3. Можуть включатися проектні вимоги і вимоги щодо будівництва, наявності кваліфікованого персоналу, тривалості застосування системи контролю безпечності та якості.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Документи, подаються в одному примірнику особисто суб'єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою - підприємцем, фізичною особою) або уповноваженою ним особою. Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) видачі надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	У разі платності :
	
	Уразі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Не більше ніж десять робочих днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання суб'єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком;
2. Виявлення в документах, поданих суб'єктом господарювання, недостовірних відомостей;

3.Негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дозволу для провадження діяльності:
на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Факт отримання документа Дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця, фізичної або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу.

	16.
	Примітка
	Відмова у видачі, переоформлення, анулювання експлуатаційного дозволу здійснюються відповідно до Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", Закону України "Про ветеринарну медицину".
Заява на отримання адміністративної послуги може подаватись в письмовій, усній чи електронній формі.


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                       В.В. Гутник



   «ЗАТВЕРДЖЕНО»
В.О начальника управління 

Держпродспоживслужби
                                                                                  в м. Ужгороді

                                                                                          _______________Л.І Ігнацевич
                                                                                             «______» _______________2016р.
ТЕХНОЛОГІЧНа картка 

адміністративної послуги 07-01/02
 з видачі експлуатаційного дозволу для провадження діяльності:

 на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів    

 тваринного  походження;

 на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та 
 приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
(назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Передача пакету документів заявника  уповноваженій особі суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 – 2 дня

	3.
	Передача пакету документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді.
	Уповноважена особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	В
	Протягом
2 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
	Начальник управління
	П
	Протягом
2 дня

	5.
	Внесення резолюції начальника управління до реєстру
	 Спеціаліст управління
	В
	Протягом
2  дня

	6.
	Передача пакету документів виконавцю  для опрацювання і підготовки погодження
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
3  дня

	7.
	Перевірка відповідності документів вимогам ветеринарного законодавства, проведення  інспекції   потужностей  (об'єктів)  з  метою встановлення відповідності санітарним заходам.
	Спеціалісти управління
	В


	Строк проведення інспекції та видачі експлуатаційного дозволу не повинен перевищувати 10 робочих днів з дати надходження заяви та необхідних документів. 

	8.
	8.А. У разі негативного результату по п.7 – підготовка мотивованої відмови

8.Б. У разі позитивного результату - підготовка експлуатаційного дозволу.
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
4-7 дня 

 

Протягом
4-7 днів

	9.
	Подача пакету документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді для затвердження дозволу/підписання мотивованої відмови
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
7-8 днів

	10.
	Затвердження та повернення дозволу/відмови спеціалісту управління
	 Начальник управління
	З
	Протягом
7-8 днів

	11.
	Передача дозволу/відмови Адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа управління
	В
	Протягом
9 дня

	12.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги  та повідомлення про це заявника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
9 дня

	13.
	Видача заявнику підготовленого дозволу/відмови
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З 9-10 дня

	          Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.

Умовні позначення:

В-виконує, П – погоджує, У- бере участь, З- затверджує (приймає рішення)


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                           В.В. Гутник

                                                                          «ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                  В. о. начальника управління 


                                              Держпродспоживслужби  в 
                                                                  м. Ужгороді

                                                                       ________________________Л.І Ігнацевич
                                                                      «______» ______________________2016р.
Інформаційна картка адміністративної послуги № 07-01/02 на переоформлення  експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного  походження; на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та  приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
 (назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування  центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ужгород, пл. Поштова,3 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер  з 9:00 -17:00
Середа 9:00 -20:00

П’ятниця, субота з 8.00 до 15.00 

ЦНАП працює без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт  центру надання адміністративної послуги 
	0312-617687

0312-614690

0312-617134

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» (2498-12), ст. 50 -53

 Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» (2806 – ІV), 

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про адміністративні послуги» ст..8

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 № 978 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу". 

Постанова Кабінету Міністрів України від 20 лютого 2013 р. № 118 "Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг". 

Розпорядження Кабінет Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	     -----------------------------------------------

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  
	 ---------------------------------------------------

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстави для одержання адміністративної послуги
	Зміна найменування суб’єкта господарювання – юридичної особи  або прізвища, імені, по батькові фізичної особи підприємця.

Зміна місцезнаходження суб’єкта господарювання.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	1. Заява



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Документи, подаються в одному примірнику суб’єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою – підприємцем, фізичною особою) або уповноваженою ним особою. Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) видачі надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності :

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Безкоштовно

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Протягом 2-х робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Підставами для відмови у переоформленні експлуатаційного дозволу є:

2. неподання заяви, недостовірність відомостей, зазначених у поданих документах. 



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дозволу для провадження діяльності:
на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Факт отримання документа Дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця, фізичної або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу.

	16.
	Примітка
	Відмова у видачі, переоформлення, анулювання експлуатаційного дозволу здійснюються відповідно до Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", Закону України "Про ветеринарну медицину".
Заява на отримання адміністративної послуги може подаватись в письмовій, усній чи електронній формі.


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                       В.В. Гутник

                                                                                   «ЗАТВЕРДЖЕНО»
                                                                           В. о. начальника управління 


                                                                Держпродспоживслужби  в 
                                                                          м. Ужгороді
                                                                       ________________________Л.І Ігнацевич
                                                                      «______» ______________________2016р.
ТЕХНОЛОГІЧНа картка 

адміністративної послуги  № 07-01/ 02

на переоформлення  експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного  походження;

на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
 (назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Передача  документів заявника  уповноваженій особі суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді.
	Уповноважена особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	В
	Протягом
1 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту управління Держпродспоживслужби  в м. Ужгороді
	Начальник управління
	П
	Протягом
1 дня

	5.
	Внесення резолюції начальника управління до реєстру
	 Спеціаліст управління
	В
	Протягом
1 дня

	6.
	Передача документів виконавцю  для опрацювання і підготовки погодження
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
1  дня

	7.
	Подача документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді для затвердження дозволу/підписання відмови
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
1 дня

	8.
	Затвердження та повернення дозволу/відмови спеціалісту управління
	 Начальник управління
	З
	Протягом
1 дня

	11.
	Передача дозволу/відмови Адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа управління
	В
	Протягом
2 дня

	12.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
2 дня

	13.
	Видача заявнику підготовленого дозволу/відмови
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2 дня

	          Загальна кількість днів надання послуги -
	2

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	2


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.

Умовні позначення:

В-виконує, П – погоджує, У- бере участь, З- затверджує (приймає рішення)


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                           В.В. Гутник

                                                                          «ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                  В. о. начальника управління 


                                              Держпродспоживслужби  в 
                                                                  м. Ужгороді

                                                                       ________________________Л.І Ігнацевич
                                                                      «______» ______________________2016р.
Інформаційна картка адміністративної послуги № 07-01/02 на видачу дублікату експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного  походження; на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та  приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
 (назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування  центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ужгород, пл. Поштова,3 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер  з 9:00 -17:00
Середа 9:00 -20:00

П’ятниця, субота з 8.00 до 15.00 

ЦНАП працює без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт  центру надання адміністративної послуги 
	0312-617687

0312-614690

0312-617134

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» (2498-12), ст. 50 -53

 Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» (2806 – ІV), 

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про адміністративні послуги» ст..8

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 № 978 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу". 

Постанова Кабінету Міністрів України від 20 лютого 2013 р. № 118 "Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг". 

Розпорядження Кабінет Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	     -----------------------------------------------

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  
	 ---------------------------------------------------

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстави для одержання адміністративної послуги
	Втрата документу дозвільного характеру

Пошкодження документа дозвільного характеру

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	1. Заява



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Документи, подаються в одному примірнику суб’єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою – підприємцем, фізичною особою) або уповноваженою ним особою. Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) видачі надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності :

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Безкоштовно

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Протягом 2-х робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	3. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дублікату дозволу для провадження діяльності:
на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження;
на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Факт отримання документа Дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця, фізичної або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу.

	16.
	Примітка
	Відмова у видачі, переоформлення, анулювання експлуатаційного дозволу здійснюються відповідно до Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", Закону України "Про ветеринарну медицину".
Заява на отримання адміністративної послуги може подаватись в письмовій, усній чи електронній формі.


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                       В.В. Гутник


                                                                  «ЗАТВЕРДЖЕНО»
                                                                           В. о. начальника управління 


                                                                Держпродспоживслужби  в 
                                                                          м. Ужгороді
                                                                       ________________________Л.І Ігнацевич
                                                                      «______» ______________________2016р.
ТЕХНОЛОГІЧНа картка 

адміністративної послуги  № 07-01/ 02

на видачу дублікату експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного  походження;

на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
 (назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Передача  документів заявника  уповноваженій особі суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді.
	Уповноважена особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	В
	Протягом
1 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту управління Держпродспоживслужби  в м. Ужгороді
	Начальник управління
	П
	Протягом
1 дня

	5.
	Внесення резолюції начальника управління до реєстру
	 Спеціаліст управління
	В
	Протягом
1 дня

	6.
	Передача документів виконавцю  для опрацювання і підготовки погодження
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
1  дня

	7.
	Подача документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді для затвердження дозволу/підписання відмови
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
1 дня

	8.
	Затвердження та повернення дозволу спеціалісту управління
	 Начальник управління
	З
	Протягом
1 дня

	11.
	Передача дозволу Адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа управління
	В
	Протягом
2 дня

	12.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
2 дня

	13.
	Видача заявнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2 дня

	          Загальна кількість днів надання послуги -
	2

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	2


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.

Умовні позначення:

В-виконує, П – погоджує, У- бере участь, З- затверджує (приймає рішення)


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                           В.В. Гутник

                                                                          «ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                  В. о. начальника управління 


                                              Держпродспоживслужби  в 
                                                                  м. Ужгороді

                                                                       ________________________Л.І Ігнацевич
                                                                      «______» ______________________2016р.
Інформаційна картка адміністративної послуги № 07-01/02 на анулювання експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного  походження; на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та  приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
 (назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
	Найменування  центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ужгород, пл. Поштова,3 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер  з 9:00 -17:00
Середа 9:00 -20:00

П’ятниця, субота з 8.00 до 15.00 

ЦНАП працює без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт  центру надання адміністративної послуги 
	0312-617687

0312-614690

0312-617134

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» (2498-12), ст. 50 -53

 Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» (2806 – ІV), 

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»

Закон України «Про адміністративні послуги» ст..8

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.11.2008 № 978 "Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу". 

Постанова Кабінету Міністрів України від 20 лютого 2013 р. № 118 "Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг". 

Розпорядження Кабінет Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	     -----------------------------------------------

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  
	 ---------------------------------------------------

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстави для одержання адміністративної послуги
	Звернення суб’єкта господарювання із заявою про анулювання документа дозвільного характеру

Припинення юридичної особи шляхом злиття, приєднання, поділу, перетворення та ліквідації.

Припинення підприємницької діяльності фізичної особи підприємця.

Інші підстави для анулювання документу дозвільного характеру передбачених законодавством

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	1. Заява



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Документи, подаються в одному примірнику суб’єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою – підприємцем, фізичною особою) або уповноваженою ним особою. Документи можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) видачі надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності :

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Безкоштовно

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Протягом 5-ти робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про анулювання документу дозвільного характеру  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається особисто або надсилається суб’єкту господарювання поштовим відправленням з описом вкладення.

	16.
	Примітка
	Відмова у видачі, переоформлення, анулювання експлуатаційного дозволу здійснюються відповідно до Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", Закону України "Про ветеринарну медицину".
Заява на отримання адміністративної послуги може подаватись в письмовій, усній чи електронній формі.


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                       В.В. Гутник

                                                                          «ЗАТВЕРДЖЕНО»

                                                  В. о. начальника управління 


                                              Держпродспоживслужби  в 
                                                                  м. Ужгороді

                                                                       ________________________Л.І Ігнацевич
                                                                      «______» ______________________2016р.
ТЕХНОЛОГІЧНа картка 

адміністративної послуги  № 07-01/ 02

на анулювання експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об'єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного  походження; на потужностях (об'єктах) з виробництва, змішування та  приготування  кормових добавок, преміксів і кормів.
 (назва адміністративної послуги)

Управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом 

1 дня

	2.
	Передача  документів заявника  уповноваженій особі суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді.
	Уповноважена особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	В
	Протягом
1-2 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів спеціалісту управління Держпродспоживслужби  в м. Ужгороді
	Начальник управління
	П
	Протягом
1-2 дня

	5.
	Внесення резолюції начальника управління до реєстру
	 Спеціаліст управління
	В
	Протягом
2 дня

	6.
	Передача документів виконавцю  для опрацювання і підготовки рішення
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
2-3  дня

	7.
	Подача документів начальнику управління Держпродспоживслужби в м. Ужгороді для затвердження рішення про анулювання документу
	Спеціаліст управління
	В
	Протягом
2-3 дня

	8.
	Затвердження та повернення рішення про анулювання спеціалісту управління
	 Начальник управління
	З
	Протягом
3 -4  дня

	11.
	Передача рішення про анулювання дозволу Адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Уповноважена особа управління
	В
	Протягом
3 - 4 дня

	12.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це заявника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
4-5 дня

	13.
	Видача заявнику підготовленого  рішення про анулювання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 4-5 дня

	          Загальна кількість днів надання послуги -
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5


Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені  до суду в порядку, встановленому законом.

Умовні позначення:

В-виконує, П – погоджує, У- бере участь, З- затверджує (приймає рішення)


Головний спеціаліст відділу безпечності


харчових продуктів та ветеринарії                                           В.В. Гутник

