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         адреса заявника 
Зразок 

Заява

(про видачу посвідчень членам громадського формування з охорони громадського порядку і державного кордону "________________________________________________________________")

(назва формування)

Прошу видати посвідчення членам громадського формування з охорони громадського порядку і державного кордону  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(назва формування, ПІБ)

Дата                                                   Підпис керівник                            
 П.І.Б.

Відповідно до ст. 11 Закону України «Про захист персональних даних» надаю згоду на обробку та використання моїх персональних даних для здійснення повноважень, пов’язаних із розглядом даної заяви. Підпис____________________
       ЗАТВЕРДЖУЮ:

        Ужгородський міський голова

         __________Богдан АНДРІЇВ

        «____»_______2019 року

ІНФОРМАЦІЙНа  КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  № 08-04
Видача посвідчень членам громадського формування з охорони 
громадського порядку і державного кордону 

(назва адміністративної послуги)
Управління правового забезпечення 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
  

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	88000, м. Ужгород,пл. Поштова, 3

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центу надання адміністративної послуги
	понеділок – 8.00 – 17.00

вівторок – 8.00 – 17.00 

середа – 9.00 – 20.00 

четвер – 8.00 – 17.00

п’ятниця – 8.00 – 15.00

cубота – 8.00 – 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(0312) 42-80-28

(0312) 61-71-41

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ЗУ „Про місцеве самоврядування в Україні”, ЗУ «Про участь громадян в охороні громадського порядку і державного кордону»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типового статуту громадського формування з охорони громадського порядку і державного кордону, описів зразків бланка посвідчення і нарукавної пов’язки члена такого формування»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Ужгородської міської ради 10.04.2019 року № 116 «Про Порядок здійснення координації та контролю за діяльністю громадських формувань з охорони громадського порядку і державного кордону»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- заява*


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- список, в якому вказується прізвище, ім’я, по  батькові, дата народження, місце  проживання і  місце роботи (навчання) членів формування, контактний телефон;
На кожного члена формування:

- дві фотографії розміром 3 х 4 см згідно з наданим списком;
- копія паспорта громадянина України (завірені власноручним підписом з датою завірення);
- автобіографію;

- характеристику  з  місця  роботи  (навчання)  або  громадської  організації;

- копія медичної  довідки  про  стан  здоров’я;

-копію документа з психоневрологічного закладу про відсутність перебування на спеціалізованому обліку (індивідуально або за списком);

- копію документа з наркологічного закладу про відсутність перебування на спеціалізованому обліку (індивідуально або за списком);
- копія довідки про відсутність судимості;
- довідку  про  проходження  правової  і  спеціальної  підготовки  в  управлінні  Національної поліції;

- довідка про проходження правової і спеціальної підготовки у підрозділі Державної прикордонної служби.

Для  отримання нових посвідчень у разі їх втрати, непридатності до використання, закінчення строку дії:

- заява*;

-публікація оголошення в газеті про втрату посвідчення члена громадського формування;
-  посвідчення,  що  були  видані  раніше;
- список членів формування,  в  якому  вказується  прізвище,  ім’я,  по  батькові,  дата  народження,  місце  проживання  і  місце  роботи  (навчання)  членів  формування, контактний телефон;

На кожного члена формування:
- копія паспорта громадянина України (завірені власноручним підписом з датою завірення);
- дві фотографії розміром 3 х 4 см згідно з наданим списком

- характеристику  з  місця  роботи  (навчання)  або  громадської  організації;

- медичну довідку   про  стан  здоров’я/медичну довідку для отримання дозволу(ліцензії) на об»жкт дозвільної системи;.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто керівник або за дорученням 

уповноважена особа  

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно  

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	                                       30 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання не повного пакету документів;

-заява, підписана особою, яка не має на це повноважень;

- надання недостовірних документів або інформації;

-невідповідність документів, зазначених в переліку, необхідних для отримання адміністративної послуги.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідчень    

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто керівник або за дорученням 

                            уповноважена особа  

	16.
	Примітка
	У разі відмови в наданні адміністративної послуги,  заявник вправі оскаржити відмову в судовому порядку.

	
	
	


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
Начальник управління правового забезпечення



       В. ПЕКАР
