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Ужгородський міський голова








___________________Богдан АНДРІЇВ 








„____”___________________ 2019 р.

ІНФОРМАЦІЙНа  КАРТКа

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  № 

видача дубліката свідоцтва на право власності

на об’єкт нерухомого майна 

(назва адміністративної послуги)

КП “Архітектурно-планувальне бюро” Ужгородської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб»єкта зверення
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	88000, м. Ужгород, пл. Поштова, 3

	2.
	Інформація щодо режиму прийому документів Центром надання адміністративних послуг
	Понеділок – 8.30 -16.00

Вівторок – 8.30 -16.00

Середа – 9.30-20.00

Четвер - 8.30 -16.00

П’ятниця з 8.30 до 14.00

Субота – 8.30-14.00.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	0312 (61-71-42) 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Цивільний кодекс України, ЗУ „Про місцеве самоврядування в Україні”, ЗУ „Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”, ЗУ „Про приватизацію державного житлового фонду”, ЗУ „Про звернення громадян”, ЗУ "Про адміністративні послуги"

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Ужгородської міської ради від 23.08.2016 р. №266 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- крадіжка, - втрата, - пошкодження ,- знищення під час пожежі, - заява* 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Фізичні особи:

1. заява 

2. ксерокопії паспортів (стор. 1,2,3,4 та реєстрація) усіх повнолітніх власників (співвласників);

3. ксерокопії свідоцтв про народження власників (співвласників), які не досягли 16-річного віку;

4. довідка податкового органу про включення власника до державного реєстру фізичних осіб (присвоєння ідентифікаційногономера ДРФО) (за наявності). У разі представлення інтересів законними представниками, опікунами чи піклувальниками до заяви додаютья копії документів, що підтверджують їхні повноваження;

5. довідка нотаріальної контори про відкриття спадкової справи та копія свідоцтва про смерть замість копії паспорта (у разі смерті власника/співвласника обєкта нерухомого майна);

6. копія оголошення з газети про визнання недійсним втраченого чи зіпсованого свідоцтва про право власності ( у разі втрати чи псування віповідного свідоцтва);

7. відомості про кримінальне провадження ( у разі викрадення свідоцтва про право власності)

8. відомості з органів пожежної охорони ( у разі знищення документів при пожежі);

9. довідка-характеристика комунального підприємства “ Архітектурно-планувальне бюро” (далі — КП “АПБ” про підтвердження факту належності заявникам об'єкта нерухомого майна на праві приватної власності станом на 01.01.2013 року із зазначенням технічної характеристики об'єкта на момент її видачі;

10. копія свідоцтва про право власності на об'єкт нерухомого майна, виготовлена КП “АПБ” за матеріалами інвентаризаційної справи до 01.01.2013 року;

11. інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру іпотек, Єдиного реєстру заборони відчуження об'єктів нерухомого майна щодо суб'єкта та о'бєкта.

Юридичні особи:

1.  заява 

2. копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

3. документ, що підтверджує повноваження керівника, або довіреність чи інший документ, що підтверджує повноваження представника юридичної особи;

4. довідка за підписом керівника та головного бухгалтера про те, що об'єкт нерухомого майна, на який видається дублікат свідоцтва про право власності, перебуває на балансі цієї юридичної особи;

5. копія оголошення з газети про визнання недійсним втраченого чи зіпсованого свідоцтва про право власності ( у разі втрати чи псування відповідного свідоцтва);

6. відомості про кримінальне провадження ( у разі викрадення свідоцтва про право власності)

7. відомості з органів пожежної охорони ( у разі знищення документів при пожежі);

8. довідка-характеристика комунального підприємства “ Архітектурно-планувальне бюро” (далі — КП “АПБ” про підтвердження факту належності заявникам об'єкта нерухомого майна на праві приватної власності станом на 01.01.2013 року із зазначенням технічної характеристики об'єкта на момент її видачі;

9. копія свідоцтва про право власності на об'єкт нерухомого майна, виготовлена КП “АПБ” за матеріалами інвентаризаційної справи до 01.01.2013 року;

10. інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру іпотек, Єдиного реєстру заборони відчуження об'єктів нерухомого майна щодо суб'єкта та о'бєкта.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто,  уповноважена особа у разі подання належним чином завіреної заяви з підписами усіх співвласників нерухомого майна або за дорученням усіх співвласників

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Виявлення в документах недостовірних відомостей;

2. Подання заявником непового пакета документів



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дубліката свідоцтва про право власності на об'єкт нерухомого майна

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто при пред’явленні паспорта,  уповноважена особа у разі подання належним чином завіреної заяви з підписами усіх співвласників нерухомого майна або за дорученням усіх співвласників.

	16.
	Примітка
	У разі відмови у видачі дубліката свідоцтва про право власності на нерухоме майно, питання вирішується в судовому порядку.




 

*також до інформаційної картки додається форма заяви.

Директор КП “Архітектурно-                                             Даніелла ГЕВОРКЯН

планувальне бюро




    
  

Міському голові

п. Б.Андріїву

гр.____________________________
_____________________________

_____________________________

____________________________

прож._______________________

Заява


Прошу виготовити дублікат свідоцтва про право власності на нерухоме майно, що знаходиться за адресою: ___________________________________, у зв'язку із ______________________________________________________.
Даємо згоду на отримання дубліката свідоцтва про право власності одному із співвласників _______________________________________________________ 
(П.І.Б.)
Дата                                              Підпис                                                             ПІБ

Перелік документів:

Фізичні особи

1. заява

2. ксерокопії паспортів (стор. 1,2,3,4 та реєстрація) усіх повнолітніх власників (співвласників);

3. ксерокопії свідоцтв про народження власників (співвласників), які не досягли 16-річного віку;

4. довідка податкового органу про включення власника до державного реєстру фізичних осіб (присвоєння ідентифікаційного номера ДРФО) (за наявності). У разі представлення інтересів законними представниками, опікунами чи піклувальниками до заяви додаютья копії документів, що підтверджують їхні повноваження;

5. довідка нотаріальної контори про відкриття спадкової справи та копія свідоцтва про смерть замість копії паспорта ( у разі смерті власника/співвласника обєкта нерухомого майна);

6. копія оголошення з газети про визнання недійсним втраченого чи зіпсованого свідоцтва про право власності ( у разі втрати чи псування віповідного свідоцтва);

7. відомості про кримінальне провадження ( у разі викрадення свідоцтва про право власності)

8. відомості з органів пожежної охорони ( у разі знищення документів при пожежі);

9. довідка-характеристика комунального підприємства “ Архітектурно-планувальне бюро” (далі — КП “АПБ” про підтвердження факту належності заявникам об'єкта нерухомого майна на праві приватної власності станом на 01.01.2013 року із зазначенням технічної характеристики об'єкта на момент її видачі;

10. копія свідоцтва про право власності на об'єкт нерухомого майна, виготовлена КП “АПБ” за матеріалами інвентаризаційної справи до 01.01.2013 року;

11. інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру іпотек, Єдиного реєстру заборони відчуження об'єктів нерухомого майна щодо суб'єкта та о'бєкта.

Юридичні особи:

     1.   заява 

2 . копія виписки або витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних            осіб-підприємців;

3.   документ, що підтверджує повноваження керівника, або довіреність чи інший документ,    що підтверджує повноваження представника юридичної особи;

4.  довідка за підписом керівника та головного бухгалтера про те, що об'єкт нерухомого майна, на який видається дублікат свідоцтва про право власності, перебуває на балансі цієї юридичної особи;

5.  копія оголошення з газети про визнання недійсним втраченого чи зіпсованого свідоцтва про право власності ( у разі втрати чи псування віповідного свідоцтва);

6. відомості про кримінальне провадження ( у разі викрадення свідоцтва про право власності)

7.  відомості з органів пожежної охорони ( у разі знищення документів при пожежі);

8.  довідка-характеристика комунального підприємства “ Архітектурно-планувальне бюро” (далі — КП “АПБ” про підтвердження факту належності заявникам об'єкта нерухомого майна на праві приватної власності станом на 01.01.2013 року із зазначенням технічної характеристики об'єкта на момент її видачі;

9.  копія свідоцтва про право власності на об'єкт нерухомого майна, виготовлена КП “АПБ” за матеріалами інвентаризаційної справи до 01.01.2013 року;

10. інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру іпотек, Єдиного реєстру заборони відчуження об'єктів нерухомого майна щодо суб'єкта та о'бєкта.
