Директору 
департаменту міської інфраструктури
________________________________
                                                                                                                                 (ПІБ, назва п-тва, установи, о-ції)
________________________________
                                                                                                                                                (адреса)
Тел.____________________________
Заява 
Повідомляю, що ремонтні роботи з поліпшення орендованого майна площею ___________________  за адресою: ____________________________________________________
___________________________________ завершені.
Додатки:
- довідка про вартість виконаних робіт;
- платіжні документи, про оплату виконаних робіт;
- акт приймання виконаних будівельних робіт;
- відомість ресурсів до акту виконаних робіт;
- аудиторський висновок про фінансування виконаних робіт;
- висновок будівельної експертизи, проведених невід’ємних поліпшень;
    - заява про включення об’єкта комунального майна до переліку об’єктів, що підлягають   приватизації шляхом викупу;
- документ про реєстрацію у державі її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського або судового реєстру тощо), засвідчений згідно із законодавством держави його видачі, перекладений українською мовою, - для юридичних осіб - нерезидентів;
- інформація про кінцевого бенефіціарного власника. Якщо особа не має кінцевого бенефіціарного власника, зазначається інформація про відсутність кінцевого бенефіціарного власника і про причину його відсутності;
- для потенційних покупців - фізичних осіб громадян України – копію паспорта та ідентифікаційного коду:
- для іноземних громадян - документ про майновий стан і доходи, виданий уповноваженим органом держави громадянства або податкового резидентства, копія паспорта;
* Для фізичних осіб
Відповідно до ст. 11 Закону України «Про захист персональних даних» надаю згоду на обробку та використання моїх персональних даних для здійснення повноважень, пов’язаних із розглядом даної заяви. Підпис___________
«____»_________ 20__ року                                           ________________________
                                                                            МП                          підпис
Додаток 3
до Порядку подання та розгляду заяв 
про включення об'єктів права 
державної власності 
до відповідного переліку 
об'єктів великої або малої приватизації, 
що підлягають приватизації
(пункт 1 розділу II)
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Додаток 4
до Порядку подання та розгляду заяв 
про включення об'єктів права 
державної власності 
до відповідного переліку 
об'єктів великої або малої приватизації, 
що підлягають приватизації
(пункт 1 розділу II)
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ЗАТВЕРДЖУЮ:
Ужгородський міський голова 
____________ Богдан АНДРІЇВ
                                                                                                        «__»___________  20__ року
Інформаційна картка адміністративної послуги № 24.05-07 
Включення об’єкта комунального майна до переліку об’єктів, що підлягають приватизації шляхом викупу
 (назва адміністративної послуги)
Департамент міської інфраструктури 
(структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	88000; Закарпатська обл., м. Ужгород, пл. Поштова, 3

	2.
	Графік прийому документів
	Понеділок: 8.00-17.00
Вівторок:  8.00-17.00 
Середа:  8.00-17.00
Четвер:  8.00-17.00
П’ятниця: 8.00-14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(0312) 42-80-28
(0312) 61-51-22

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»
Закон України «Про приватизацію державного і комунального майна»

	5.
	Постанови КМУ
	Постанова КМУ «Про затвердження Методики оцінки майна» від 10.12.2003 № 1891


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Фонду державного майна України від 22.05.2018 р. № 675 
«Про затвердження Порядку подання та розгляду заяв про включення об’єктів права державної власності до відповідного переліку об’єктів великої або малої приватизації, що підлягають приватизації»,
Наказ Фонду державного майна України від 27.02.2004р. № 377 «Про затвердження Порядку оцінки орендованого  нерухомого майна, що містить невід'ємні поліпшення, здійснені за час його оренди, під час приватизації» 


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення ІV сесії V скликання Ужгородської міської ради від 27.09.2007 р. № 481 «Про затвердження Порядку надання орендарю згоди орендодавця комунального майна на здійснення невід'ємних поліпшень орендованого комунального майна»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про завершення робіт з поліпшення орендованого майна, до якої додаються:
- довідка про вартість виконаних робіт;
- платіжні документи, про оплату виконаних робіт;
- акт приймання виконаних будівельних робіт;
- відомість ресурсів до акту виконаних робіт;
- аудиторський висновок про фінансування виконаних робіт;
- висновок будівельної експертизи, проведених невід’ємних поліпшень.
2. До заяви на участь у приватизації об’єкта малої приватизації додаються:
1) для потенційних покупців - юридичних осіб:
документ про реєстрацію у державі її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського або судового реєстру тощо), засвідчений згідно із законодавством держави його видачі, перекладений українською мовою, - для юридичних осіб - нерезидентів;
інформація про кінцевого бенефіціарного власника. Якщо особа не має кінцевого бенефіціарного власника, зазначається інформація про відсутність кінцевого бенефіціарного власника і про причину його відсутності;
остання річна або квартальна фінансова звітність, підтверджена аудитором;
2) для потенційних покупців - фізичних осіб громадян України – копію паспорта та ідентифікаційного коду:
3) для іноземних громадян - документ про майновий стан і доходи, виданий уповноваженим органом держави громадянства або податкового резидентства, копія паспорта;


	            
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або уповноваженою особою


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30  календарних днів з врахуванням термінів проведення сесії міської ради та передсесійних обговорень проектів рішень згідно з регламентом роботи ради

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Виявлення у поданих документах завідомо неправдивих  відомостей, або наявність підстав, які суперечать ст. 18 Закону України «Про приватизацію державного і комунального майна»
2. Подання неповного пакету документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення міської ради про включення об’єкта до переліку об’єктів, які підлягають приватизації шляхом викупу.
2. Відмова у включенні об’єкта комунального майна до переліку об’єктів, що підлягають приватизації шляхом викупу у випадках передбачених п. 13 цієї інформаційної картки.  

	15.
	Способи отримання відповіді  (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	16.
	Примітка
	-


*також до інформаційної картки додаються форми заяв
Дія або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.
Директор департаменту                                                                              Віталій ГІЛЬТАЙЧУК
