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Додаток №1
ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Південно – Західного 
міжрегіонального управління Міністерства 
юстиції (м. Івано–Франківськ)
27.04.2021 року № 95/4

ТИПОВА ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
[bookmark: n12]адміністративної послуги з державної реєстрації статуту територіальної громади 

[bookmark: n13]Південно – Західне міжрегіональне управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ) через відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань у Закарпатській області Управління державної реєстрації Південно – Західного Міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ)

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Берегівської міської ради

Відділ Центр надання адміністративних послуг Мукачівської міської ради

Відділ (Центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету Хустської міської ради

Відділ державної реєстрації нерухомості, бізнесу та реєстрації місця проживання Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради

Сектор надання адміністративних послуг Берегівської районної державної адміністрації

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Мукачівської районної державної адміністрації

Сектор надання адміністративних послуг Рахівської районної державної адміністрації

Центр надання адміністративних послуг та державної реєстрації Тячівської районної державної адміністрації

Відділ цифрового розвитку та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Ужгородської районної державної адміністрації

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Хустської районної державної адміністрації

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Тячівської міської ради" (об'єднана територіальна громада) 

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Вільховецької сільської ради" (об'єднана територіальна громада) 

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Перечинської міської ради" 

Центр надання адміністратвних послуг Полянської сільської ради

Відділ Центр надання адміністративних послуг Чинадіївської селищної ради

Центр надання адміністративних послуг Тур’є-Реметівської сільської ради Ужгородського району

Центр надання адміністративних послуг Ясінянської селищної ради Рахівського району

Центр надання адміністративних послуг Міжгірської селищної ради

Центр надання адміністративних послуг Солотвинської селищної ради 
_____________________________________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 
та центру надання адміністративних послуг
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	Місцезнаходження 
	Південно – Західне міжрегіональне управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ) через відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань у Закарпатській області Управління державної реєстрації Південно – Західного Міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ): 88008, Закарпатська область, м. Ужгород, пл. Народна, 4.

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради: 88000, Закарпатська обл., м. Ужгород, пл. Поштова, 3.

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Берегівської міської ради: 90202, Закарпатська обл., м. Берегово, пл. Ференца Ракоці ІІ, будинок 3. 

Відділ Центр надання адміністративних послуг Мукачівської міської ради: 89600, Закарпатська обл., м. Мукачево, пл. Духновича, 2.

Відділ (Центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету Хустської міської ради: 90400, Закарпатська обл., м. Хуст, вул. 900-річчя Хуста, 27/1.

Відділ державної реєстрації нерухомості, бізнесу та реєстрації місця проживання Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради: 89502, Закарпатська обл., м. Чоп,  вул. Головна 43 (перший поверх).

Сектор надання адміністративних послуг Берегівської районної державної адміністрації: 90202, Закарпатська обл., м. Берегово, вул. Мукачівська, 6.

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Мукачівської районної державної адміністрації: 98600, Закарпатська обл., м. Мукачево, вул. Штефана Августрина, 21.

Сектор надання адміністративних послуг Рахівської районної державної адміністрації: 90600, Закарпатська обл., м. Рахів, вулиця Миру, 1.

Центр надання адміністративних послуг та державної реєстрації Тячівської районної державної адміністрації: 90500, Закарпатська обл., Тячівський район, м. Тячів, вул. Незалежності, 30.

Відділ цифрового розвитку та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Ужгородської районної державної адміністрації: 88015, Закарпатська обл., м. Ужгород, вул. Минайська, 40.

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Хустської районної державної адміністрації: 90400, Закарпатська обл., м. Хуст, вул. Карпатської Січі, 21.

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Тячівської міської ради" (об'єднана територіальна громада): 90500, Закарпатська обл., Тячівський район, м. Тячів, вул. Нересенська, 5.

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Вільховецької сільської ради" (об'єднана територіальна громада): 90542, Закарпатська обл., Тячівський район, с. Вільхівці, вул. Центральна, 101.
 
Відділ "Центр надання адміністративних послуг Перечинської міської ради": 89200, Закарпатська обл., м. Перечин, Ужгородська, 76.
 
Центр надання адміністративних послуг Полянської сільської ради: 89313, Закарпатська обл., Свалявський район, с. Поляна, вул. Духновича, 63.

Відділ Центр надання адміністративних послуг Чинадіївської селищної ради : 89640, Закарпатська обл., Мукачівський район, смт. Чинадійово, вул. Волошина, 59/1.

Центр надання адміністративних послуг Тур’є-Реметівської сільської ради Ужгородського району: 89221, Закарпатська обл., Ужгородський р-н., с. Тур’ї Ремети, вулиця Тканка, 1

Центр надання адміністративних послуг Ясінянської селищної ради Рахівського району: 90630, Закарпатська обл., Рахівський р-н., смт Ясіня, вулиця Борканюка, 7

Центр надання адміністративних послуг Міжгірської селищної ради: 90000, Закарпатська область, смт. Міжгір’я, вул. Шевченка, 97 

Центр надання адміністративних послуг Солотвинської селищної ради: 90575, Закарпатська обл., Тячівський район, с.Біла Церква вул. Марамуреська, 102
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	Інформація щодо режиму роботи 
	Південно – Західне міжрегіональне управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ) через відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань у Закарпатській області Управління державної реєстрації Південно – Західного Міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ): понеділок – четвер: 09:00-13:00, 13:45-18:00, п’ятниця: 09:00-13:00, 13:45-16:45.

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради: понеділок, вівторок, четвер: 08:30-16:00; середа: 09:00-20:00; п'ятниця, субота: 08:30-14:00.                                 

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Берегівської міської ради: понеділок-четвер 08:30-18:00, п’ятниця 8.30-14.30, без перерви на обід.

Відділ Центр надання адміністративних послуг Мукачівської міської ради: понеділок: 09:00-18:00; вівторок, четвер: 08:00 – 19:00, середа: 08.00-18.00; п’ятниця: 8:00-17:00; субота: 08:00- 16:00.

Відділ (Центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету Хустської міської ради: понеділок, середа, четвер, п'ятниця 08:00 -17:00; вівторок 08:00 -20:00.                       
 
Відділ державної реєстрації нерухомості, бізнесу та реєстрації місця проживання Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради: понеділок: 09:00-16:00; вівторок, середа 09:00-16:30; четвер 09:00-20:00; п’ятниця: 8:00-15:00.

Сектор надання адміністративних послуг Берегівської районної державної адміністрації: понеділок, середа, четвер: 08:00 – 17:00; вівторок 08:00-20:00; п'ятниця: 08:00-16:00.

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Мукачівської районної державної адміністрації: понеділок - п'ятниця: 08:00-17:00.

Сектор надання адміністративних послуг Рахівської районної державної адміністрації: понеділок, вівторок, середа, четвер: 08:30-17:30; п'ятниця: 08:30-16:15, субота: 08:30 –15:00.

Центр надання адміністративних послуг та державної реєстрації Тячівської районної державної адміністрації: понеділок-четвер: 08:30-17:30, п'ятниця: 08:30-16:15.
 
Відділ цифрового розвитку та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Ужгородської районної державної адміністрації: понеділок - п'ятниця: 08:00-17:00.                 
 
Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Хустської районної державної адміністрації: понеділок, середа, четвер: 08:30 – 17:30; вівторок: 08:30 – 20:00;  п’ятниця 08:30-16:45.

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Тячівської міської ради" (об'єднана територіальна громада): понеділок-середа: 08:00-16:00; четвер: 08:00-20:00; п'ятниця: 08:00-16:00; субота: 08:00-15:00.                  
 
Відділ "Центр надання адміністративних послуг Вільховецької сільської ради" (об'єднана територіальна громада): понеділок-середа, п'ятниця: 08:20-16:20; четвер: 08:20-20:00.  

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Перечинської міської ради": понеділок-середа, п'ятниця: 09:00-16:00; четвер: 08:00-20:00.     

Центр надання адміністративних послуг Полянської сільської ради: понеділок-середа, п'ятниця: 09:00-16:00; четвер: 08:00-20:00.

Відділ Центр надання адміністративних послуг Чинадіївської селищної ради: понеділок-середа, п'ятниця: 09:00-17:00; четвер: 09:00-20:00.

Центр надання адміністративних послуг Тур’є-Реметівської сільської ради Ужгородського району: понеділок, середа- п'ятниця 08:00-15:00; вівторок: 08:00-20:00.

Центр надання адміністративних послуг Ясінянської селищної ради Рахівського району: понеділок-середа, п'ятниця: 08:00-16:00; четвер: 08:00-20:00 

Центр надання адміністративних послуг Міжгірської селищної ради: понеділок,  вівторок, четвер, п’ятниця – 08:00 – 17:00; середа – 08:00 – 20:00 

Центр надання адміністративних послуг Солотвинської селищної ради: понеділок-середа, п'ятниця: 09:00-18:00; четвер: 09:00-20:00
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	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт 
	Південно – Західне міжрегіональне управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ) через відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань у Закарпатській області Управління державної реєстрації Південно – Західного Міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Івано–Франківськ): 
тел.: (0312) 63-03-54, 63-03-82, факс 63-03-79
веб-сайт: http:/www.pzmrujust.gov.ua
e-mail: info@zk.minjust.gov.ua

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради: 
тел.: (0312) 42-80-28
веб-сайт:: cnap@rada-uzhgorod.gov.ua 
e-mail: http://cnap.rada-uzhgorod.gov.ua

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Берегівської міської ради: 
тел.: (03141) 2-42-90
веб-сайт:: cnap.bereg@ukr.net
e-mail: http://beregovo-beregszasz.gov.ua

Відділ Центр надання адміністративних послуг Мукачівської міської ради: 
тел.: (03131) 5-44-68
веб-сайт:: cnap@mukachevo-rada.gov.ua
e-mail: https://mukachevo-rada.gov.ua

Відділ (Центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету Хустської міської ради: 
тел.: (03142) 5-11-24
веб-сайт:: khust-admcentr@ukr.net
e-mail: https://khust-miskrada.gov.ua

Відділ державної реєстрації нерухомості, бізнесу та реєстрації місця проживання Управління Центр надання адміністративних послуг Чопської міської ради: 
тел.: (0312) 71-20-72
веб-сайт:: chop_cnap@carpathia.gov.ua
e-mail: http://chop-rada.gov.ua/cnap

Сектор надання адміністративних послуг Берегівської районної державної адміністрації: 
тел.: (03141) 2-43-22
веб-сайт:: beregrdacnap@gmail.com
e-mail:  http://www.bereg-rda.gov.ua

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Мукачівської районної державної адміністрації: 
тел.: (03131) 3-85-23
веб-сайт:: mukrdacnap@ukr.net
e-mail: www.mukrayon.gov.ua

Сектор надання адміністративних послуг Рахівської районної державної адміністрації: 
тел.: (03132) 2-56-00
веб-сайт:: rakhiv-rda_cnap@ukr.net
e-mail: rakhiv-rda.gov.ua

Центр надання адміністративних послуг та державної реєстрації Тячівської районної державної адміністрації: 
тел.: (03134) 3-29-95; факс (03134) 3-30-27
веб-сайт:: cnap.tyachiv.rda@gmail.com
e-mail: www.tyachiv-rda.gov.ua

Відділ цифрового розвитку та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Ужгородської районної державної адміністрації: 
тел.: (0312) 67-19-77
веб-сайт:: centrnap@meta.ua
e-mail: http://uzh-rda.gov.ua/adminservices     

Відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Хустської районної державної адміністрації: 
тел.: (03142) 5-21-75
веб-сайт:: www.khust-vlada.gov.ua 
e-mail: khustcnaptadr@gmail.com

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Тячівської міської ради" (об'єднана територіальна громада): 
тел.: (096) 284 02 00
веб-сайт:: tyachiv-city.gov.ua
e-mail: cnap@tyachiv-city.gov.ua

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Вільховецької сільської ради" (об'єднана територіальна громада): 
тел.: +380689109322
веб-сайт:: http://vilhovecka.gromada.org.ua/cnap-10-01-45-03-10-2019/ 
e-mail:  cnapvilhivci@gmail.com

Відділ "Центр надання адміністративних послуг Перечинської міської ради": 
тел.: (03145) 2-20-01
веб-сайт:: www.perechyn.com.ua 
e-mail: cnapperechyn@gmail.com

Центр надання адміністративних послуг Полянської сільської ради:
тел.: (03133) 3-20-20 
веб-сайт: https://polyanska-gromada.gov.ua/
е-mail: cnap_polyana@ukr.net

Відділ Центр надання адміністративних послуг Чинадіївської селищної ради: 
тел.: 0507662953
веб-сайт:: https://chynadiivska-gromada.gov.ua
e-mail: cnap@chynadiivska-gromada.gov.ua

Центр надання адміністративних послуг Тур’є-Реметівської сільської ради Ужгородського району:
тел.:(03145) 51260
веб-сайт:: https://t-remeta.gov.ua
e-mail: hromada@t-remeta.gov.ua

Центр надання адміністративних послуг Ясінянської селищної ради Рахівського району 
тел.: 097 991 0021
веб-сайт: http://yasinya-gromada.gov.ua/
веб-сайт: cnap04351452@gmail.com

Центр надання адміністративних послуг Міжгірської селищної ради:
тел.: (03146) 2-28-74
веб-сайт: http://mizhhirya.com.ua
е-mail: cnapmizghir@ukr.net

Центр надання адміністративних послуг Солотвинської селищної ради:
тел.: (03134) 56 288
веб-сайт: http://cnap.solotvino-rada.gov.ua/
е-mail: cnap.solotvino@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
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	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування»
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	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 27.07.1998 № 1150 «Про затвердження Положення про державну реєстрацію статутів територіальних громад»
   Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електронних послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг»


	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника (далі – заявник)

	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	[bookmark: n550]Заява про державну реєстрацію статуту територіальної громади;
статут територіальної громади у двох примірниках та на електронних носіях;
копія рішення представницького органу місцевого самоврядування про затвердження статуту територіальної громади, оформлена відповідно до законодавства;
витяг з протоколу пленарного засідання представницького 
органу місцевого самоврядування щодо затвердження статуту територіальної громади.
[bookmark: o19]У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання


	8
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для   відмови у державній реєстрації не пізніше 30 календарних днів з дати подання документів

	11
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Невідповідність статуту вимогам Конституції та законів України

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	[bookmark: o638]Рішення про проведення державної реєстрації статуту територіальної громади;
свідоцтво про державну реєстрацію статуту  територіальної  громади  встановленого зразка;
один примірник статуту територіальної громади;
внесення відомостей про державну реєстрацію статуту територіальної громади до реєстру статутів територіальних 
громад, який ведеться органом, що здійснює 
реєстрацію статутів, за встановленою формою та 
оприлюднюються на офіційному веб-порталі цього органу;
 рішення про відмову у державній реєстрації статуту територіальної громади разом з правовим обґрунтуванням   
невідповідності статуту або окремих його положень Конституції та законам України

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача документів здійснюється через центр 
надання адміністративних послуг або територіальний орган Міністерства юстиції України


[bookmark: n43]* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі;




