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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства соціальної
політики України 
18 травня 2021 року № 253
ЗАЯВА
для оформлення посвідчення батьків багатодітної сім’ї 
та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї
__________________________________________________________________________
(на отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї, 
продовження дії посвідчення, видачу дубліката посвідчення)
До структурного підрозділу / виконавчого органу / територіального підрозділу центру надання 
адміністративних послуг______________________________________________________________
                                                                                                                        (повна назва)
від ________________________________________________________________________________.                                                                                  (прізвище, ім’я, по батькові (за наявності)
Інформація про заявника:
категорія заявника __________________________________________________________________ ;
                                                                                                         (батько/мати, усиновлювачі)
громадянство ______________________________________________________________________ ;
місце проживання/перебування _______________________________________________________ ;
                                                                                                                               (зазначити адресу)
адреса зареєстрованого місця проживання _____________________________________________ ;
контактний телефон ________________________________________________________________ ;
електронна адреса __________________________________________________________________ ;
тип документа _____________________________________________________________________ ;
                                                                                                             (паспорт, тимчасове посвідчення)
серія (за наявності) _________, номер ______________ ; виданий «____» ____________ 20___ р.;
термін дії документа «____» ____________ 20___ р.; _______________________________________________________________________________ ;
                                                                                                                           (ким видано документ)
унікальний номер запису особи (за наявності) в Єдиному демографічному реєстрі ___________________________________________________________ ;
реєстраційний номер облікової картки платника податків _________________________________
або відмітка про відмову від прийняття такого номера ____________________________  (так/ні);
дата народження «____» ____________ 20___ р., стать _______________________________________________________________________________ .
                                                                                                                                               (чоловік, жінка)
Інформація про свідоцтво про шлюб:
прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) чоловіка/дружини _______________________________________________________________________________ ;
серія _________ номер _____________  свідоцтва про шлюб, дата видачі ____________ 20___ р.;
назва органу, який видав свідоцтво про шлюб ______________________________________________________________________________ ;
номер та дата актового запису реєстрації шлюбу _______________________________________________________________________________ .
Інформація про дітей:
	№
з/п
	П. І. Б. 
дитини
	Стать
	Свідоцтво про народження/
паспорт
	Дата народження
	Проживання за однією адресою з батьками
	Навчається
	Видати посвідчення дитини з багатодітної сім’ї

	1.
	 
	 
	 
	 
	Так/Ні
	Так/Ні
	Так/Ні


 
Надані копії документів (відображати перелік документів, які внесені):
паспорт _____ (так/ні);
реєстраційний номер облікової картки платника податків ______ (так/ні);
свідоцтво про шлюб ______ (так/ні);
свідоцтво про народження ______ (так/ні);
довідка про навчання ______ (так/ні);
фото ______ (так/ні).
Підпис _________________                                                                 «____» ____________ 20___ р.
ЗАТВЕРДЖУЮ
Ужгородський міський голова

_______________Богдан АНДРІЇВ
______________ 2023року
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 00121
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
„Установлення статусу, видача посвідчень батькам багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”
(назва адміністративної послуги)
Департамент соціальної політики
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Департаменту забезпечення надання адміністративних послуг
Ужгородської міської ради

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	88000, Закарпатська область, м. Ужгород:

пл. Ш. Петефі, 24, 1й поверх;

пл. Поштова, 3, перший поверх

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом документів:

Понеділок, вівторок, четвер з 08.30 до 16.30;
Середа - з 08.30 до 19.30;
П’ятниця, субота - з 08.30 до 13.30

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(0312) 63-01-04; (0312) 42-80-28

e-mail: cnap@rada-uzhgorod.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	„Про адміністративні послуги”; „Про охорону дитинства”; «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 № 3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Сім’я, в якій подружжя (чоловік та жінка) перебуває у зареєстрованому шлюбі, разом проживає та виховує трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує. До складу багатодітної сім’ї включаються також діти, які навчаються за денною або дуальною формою здобуття освіти у закладах загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої та вищої освіти, - до закінчення закладів освіти, але не довше ніж до досягнення ними 23 років

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява

2. Оригінал паспорта кожного з батьків/ посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;

3. Реєстраційні номере облікової картки платника податків батьків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від нього);

4. Свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);

5. Свідоцтва про народження всіх дітей (у разі народження дитини за межами України – копія свідоцтва про народження дитини з перекладом на українську мову, вірність якого засвідчена нотаріусом);
6. Одна фотокартка (кольорова або чорно-біла) розміром 30 × 40 міліметрів (батьків і дітей від 6 років);

7. Довідка про не отримання посвідчення  у разі реєстрації місця проживання одного з батьків за межами м. Ужгорода

8. У разі реєстрації повторного шлюбу та проживання із дітьми від попереднього шлюбу – документи, що підтверджують факт виховання дитини одним із батьків (копія рішення суду із зазначенням місця проживання дитини з одним із батьків після розірвання шлюбу; копія рішення суду про позбавлення батька чи матері батьківських прав, визнання батька (матері) недієздатним (недієздатною), безвісти відсутнім (відсутньою); копія свідоцтва про смерть батька чи матері; копія свідоцтва про народження дитини - у разі внесення до актового запису цивільного стану змін у зв’язку з усиновленням такої дитини);

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається одним із батьків:

- у паперовій формі (у разі особистого відвідування структурного підрозділу/виконавчого органу, центру надання адміністративних послуг) або надсилання поштою (реєстрованим поштовим відправленням); 

- в електронній формі (через Єдиний державний веб-портал електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування); 

- в усній формі (посадова особа структурного 
підрозділу / виконавчого органу або адміністратор центру надання адміністративних послуг заповнює електронну форму заяви на підставі усної заяви та роздруковує її паперовий примірник, який повинен бути підписаний заявником).

Послуга може надаватись під час надання комплексної послуги „єМалятко”

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів після подання документів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Сім’я перебуває у незареєстрованому шлюбі;

2. Подання документів не в повному обсязі;

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача бланків посвідчень батьків та дітей з багатодітних сімей (дітям з багатодітної сім’ї посвідчення видаються з шести років) /  відмова у видачі бланків посвідчень батьків та дітей з багатодітних сімей

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або уповноваженою особою за дорученням.
У разі відсутності необхідної інформації у реєстрах та базах даних заявнику протягом двох робочих днів надсилається повідомлення (у тому числі в електронній формі - за його бажанням) з переліком документів, які необхідно подати у паперовій формі

	16
	Примітка
	-


Також до інформаційної картки додається – форма заяви.

Дія або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно зо закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.
Директор департаменту





