Зняття з реєстрації місця проживання-перебування 

Підстави для одержання адміністративної послуги

1) заява про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування), поданої особою або її законним представником (представником) за формою згідно з додатком 5;

2) паспортний документ особи, документ, що посвідчує особу без громадянства, чи рішення про визнання особою без громадянства, видане ДМС (для осіб, які реєструють або декларують місце свого проживання на підставі посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання)
3) унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)

4) реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності)
5) рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою (у такому випадку адміністративний збір не сплачується);

6) свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану. У таких випадках датою зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи є дата видачі свідоцтва про смерть або дата здійснення актового запису про смерть особи;

7) повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспортного документа померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

8) заяви власника житла про зняття особи із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) за формою згідно з додатком 6.
9) військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).
РЕКВІЗИТИ: 

ГУК у Зак. обл/Ужгородська тг/22012500,  
Казначейство України (ел.адм.подат.)і

Код ЄДРПОУ 37975895

рахунок отримувача (IBAN) UA528999980334159879000007493
код класифікації 22012500
Призначення платежу: За надання інших адміністративних послуг – зняття з реєстрації місця проживання особи – 45,42 грн.

Додаток 5 до Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)

Відділ реєстрації місця проживання виконавчого комітету Ужгородської міської ради

__________________________________________ (прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) особи

___________________________________________________

 або її законного представника (представника)

ЗАЯВА 
про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування)

Прошу зняти моє/моєї малолітньої дитини/особи, чиї інтереси 
я представляю, задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) (необхідне підкреслити)

прізвище ______________________________________________________________

власне ім’я ____________________________________________________________

по батькові ( за наявності) _______________________________________________,

дата і місце народження _________________________________________________,

відомості про громадянство ______________________________________________,

реквізити паспортного документа _________________________________________

(вид, серія та/або номер, дата видачі,

____________________________________________________________,

найменування органу, який його видав, строк дії (за наявності)

реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) ___________________________________________________________________________,

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) _________________________________________________________________,

окремий номер запису в Єдиному державному реєстрі призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за наявності) або відомості про військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку ) _______________________________________

___________________________________________________________________________,
свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий компетентним органом іноземної держави (у разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання дітей  до 14 років) ______________________________________
(серія та/або номер, дата видачі,

________________________________________________________________,

найменування органу, який його видав)

контактні дані _________________________________________________________,

 (номер телефону/адреса електронної пошти)

з адреси _______________________________________________________________

у зв’язку з вибуттям:

на постійне проживання до _______________________________________________________,
                                (назва країни) 
документ, що посвідчує особу законного представника (представника) 

___________________________________________________________________,
(вид, серія та/або номер, дата видачі, найменування органу, який його видав, строк дії (за наявності),
__________________________________________________________________.

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)

_____ ________________ 20__ р. _____________

(підпис)

Я, _____________________________________________________, який є законним 

(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)

представником (представником) ______________________________________________, 
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) 
даю згоду на зняття із задекларованого/зареєстрованого місця його/її проживання (перебування) (за наявності двох або більше законних представників зняття здійснюється за згодою інших представників).

_____ ________________ 20__ р.                 _____________________________

 (підпис особи, що надає згоду)

Службові відмітки

Заяву прийняв, наявність та правильність необхідних документів перевірив. 

	_________________________ 
      (найменування посади працівника, 
що прийняв документи)
	____________
(підпис)
	_________________
(ініціали та прізвище)


МП _____ ___________ 20___ р.

У знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) відмовлено _________________________________________________________________

(зазначаються підстави,
____________________________________________________________________________________ .
визначені пунктом 87 Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)

_____________________            ___________               _______________

(найменування посади працівника,                         (підпис)                               (ініціали та прізвище)
      що прийняв рішення) 
___ ______________ 20__ р.
Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) знято.

______________________________    ________   _________________

(найменування посади працівника, що здійснив             (підпис)             (ініціали та прізвище) 
                               зняття з реєстрації)

____ ___________ 20__ р. 

Додаток 6 до Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)

Відділ реєстрації місця проживання виконавчого комітету Ужгородської міської ради

____________________________________________ 
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) особи або

_____________________________________________________

 законного представника (представника)

ЗАЯВА 
власника житла про зняття особи із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування)

Я/особа, чиї інтереси представляю (необхідне підкреслити),

прізвище ______________________________________________________________

власне ім’я ____________________________________________________________

по батькові (за наявності) ________________________________________________,

дата і місце народження _________________________________________________,

відомості про громадянство ______________________________________________,

реквізити паспортного документа__________________________________________
(вид, серія та/або номер, дата видачі,

____________________________________________________________,

найменування органу, який його видав, строк дії (за наявності)

реєстраційний номер облікової картки платника податків 
(за наявності)_______________________________________________________________,

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) _________________________________________________________________,

контактні дані _________________________________________________________,

(номер телефону/адреса електронної пошти)

прошу/просить зняти задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) такої/таких особи/осіб:
	Прізвище, власне ім’я,
по батькові (за наявності)
	Дата народження
	Реквізити паспортного документа*
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)*
	Реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності)*


за адресою _____________________________________________________________
(адреса, за якою задекларовано/зареєстровано місце проживання (перебування)

________________________________________________________________

осіб, яке необхідно зняти) 
житла, що належить мені на підставі права приватної власності ________________

________________________________________________________________,

(вид та реквізити документа, що підтверджує право власності на житло)

документ, що посвідчує особу законного представника (представника) ________________________________________________________________

(вид, серія та/або номер, дата видачі, найменування органу, який його видав, строк дії (за наявності),

________________________________________________________________.

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)

_____________________ 20__ р.     _____________

(підпис)

Я, __________________________________________, який є співвласником житла,

(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)

що розташоване за адресою: ______________________________________________

      (адреса, за якою задекларовано/зареєстровано місце
______________________________________________________________________,
проживання (перебування) особи/осіб, яке необхідно зняти)

даю згоду на зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи/осіб за вказаною адресою житла.

_____ ________________ 20__ р.                         ____________________________

(підпис особи, що надає згоду)

Службові відмітки

Заяву прийняв, наявність та правильність необхідних документів перевірив. 

	______________________ 
 (найменування посади працівника,
що прийняв документи)
	____________
(підпис)
	_________________
(ініціали та прізвище)


МП _____ ___________ 20___ р.

У знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) відмовлено _________________________________________________________________

(зазначаються підстави,
_____________________________________________________________________ .
визначені пунктом 87 Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)

______________________           ________                  _______________

(найменування посади працівника,                     (підпис)                                (ініціали та прізвище)
            що прийняв рішення) 
___ ____________ 20__ р.
Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) знято.

____________________________________        _________   ____________________

(найменування посади працівника, що здійснив                (підпис)             (ініціали та прізвище) 
                                  зняття з реєстрації)

____ _____________ 20__ р. 

_________
* Відомості зазначаються у разі, коли власник житла або законний представник (представник) володіє такою інформацією.


Затверджую:
Ужгородський міський голова

____________Богдан АНДРІЇВ

 «___» _________ 2022 рік

Інформаційна картка адміністративної послуги №32.01-02

зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи 

(назва адміністративної послуги)

відділ реєстрації місця проживання 

виконавчого комітету Ужгородської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги
	

	
	Найменування  центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	88000, Закарпатська область, м.Ужгород, пл.Поштова, 3 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – 8.00 -17.00

Вівторок – 8.00 -17.00

Середа – 9.00-20.00

Четвер - 8.00 -17.00

П»ятниця з 8.00 до 15.00 

Субота – 8.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  центру надання адміністративної послуги 
	0312-42-80-28

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України « Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання  в Україні», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ № 265 від 07.02.2022 року.



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	     -----------------------------------------------

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  
	

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	8.
	Підстави для одержання адміністративної послуги
	1.заява особи або її представника;

2.Рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

3.Свідоцтво про смерть;

4.Повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспорта померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

5.Інші документи, які свідчать про припинення:

        підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС, на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);

           підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);


підстав на право користування житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі (у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла та інших визначених законодавством документів).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	1) заява про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування), поданої особою або її законним представником (представником) за формою згідно з додатком 5;

2) паспортний документ особи, документ, що посвідчує особу без громадянства, чи рішення про визнання особою без громадянства, видане ДМС (для осіб, які реєструють або декларують місце свого проживання на підставі посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання)
3) унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)

4) реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності)
5) рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою (у такому випадку адміністративний збір не сплачується);

6) свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану. У таких випадках датою зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи є дата видачі свідоцтва про смерть або дата здійснення актового запису про смерть особи;

7) повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспортного документа померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

8) заяви власника житла про зняття особи із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) за формою згідно з додатком 6.
9) військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Особисто/уповноваженою особою/законний представник

	11.
	Платність (безоплатність) видачі надання адміністративної послуги
	Платно

	У разі платності :
	

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	Закон України « Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання  в Україні» ст.. 2-
Закон України № 1774-19 «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України»

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за декларування/реєстрацію місця проживання у разі звернення особи протягом встановленого Законом строку;

2,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за декларування/реєстрацію місця проживання у разі звернення особи з порушенням встановленого Законом строку;

1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання/зміну місця проживання.



	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	ГУК у Зак. обл/Ужгородська тг/22012500,  
Казначейство України (ел.адм.подат.)і

Код ЄДРПОУ 37975895

рахунок отримувача (IBAN) UA528999980334159879000007493
код класифікації 22012500


	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Один робочий день.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала необхідних документів або інформації.

2. У поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними.

3.Звернулася особа, яка не досягла 14 років.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з реєстру територіальної громади.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником/уповноваженою особою/законним представником



	16.
	Примітка
	


Hачальник відділу реєстрації 

місця проживання 





Володимир КРАВЧУК

