Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету 
Ужгородської міської ради 
___________________________________________________________
                                     (П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія _____ № ______________________________________
Найменування органу , що видав паспорт та дата видачі ___________________________________________________________

Код РНОКПП ___________________________ (для фіз.осіб) не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від РНОКПП та повідомили про це відповідні органи
Код ЄДРПОУ __________________________(для юридичних осіб)
Адреса реєстрації: ___________________________________________
                                                _____________________________тел.___________________________

Заява
про присвоєння адреси об’єкту будівництва (до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію); об’єкту будівництва (після прийняття об’єкта в експлуатацію)
(необхідне підкреслити)
Прошу присвоїти адресу об’єкту нерухомого майна (до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію); об’єкту нерухомого майна (після прийняття об’єкта в експлуатацію) ____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(назва об»єкта та адреса)

Кадастровий номер земельної ділянки на якій розташований новостворений об’єкт нерухомого майна: _2110100000:__________________________________________________________________

До заяви додаються:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва,  засвідчуються замовником будівництва (його представником).


При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.


	___ _____________ 20___ р.
	_____________________
(підпис)
	__________________________
(ініціали та прізвище)









Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету 
Ужгородської міської ради 
___________________________________________________________
                                     (П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія _____ № ______________________________________
Найменування органу , що видав паспорт та дата видачі ___________________________________________________________

Код РНОКПП ___________________________ (для фіз.осіб) не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від РНОКПП та повідомили про це відповідні органи
Код ЄДРПОУ __________________________(для юридичних осіб)
Адреса реєстрації: ___________________________________________
                                                _____________________________тел.___________________________

Заява
про зміну адреси (упорядкування нумерації) об’єкта нерухомого майна у разі зміни в адміністративно-територіальному устрої; зміни назви вулиці, її об’єднання та поділу; зміни назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного або іншого подібного об’єкта; у зв’язку з коригуванням проектної документації, що впливає на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо)
(необхідне підкреслити)
Прошу змінити адресу (упорядкувати нумерацію) об’єкта нерухомого майна у зв’язку з прийняттям рішення про зміни в адміністративно-територіальному устрої; зміни назви вулиці, її об’єднання та поділу; зміни назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного або іншого подібного об’єкта; у зв’язку з коригуванням проектної документації, що впливає на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо)
(необхідне підкреслити)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
						(Назва об»єкту та адреса)

Кадастровий номер земельної ділянки на якій розташований новостворений об’єкт нерухомого майна: 2110100000:___________________________________________________________________

Раніше присвоєна адреса об’єкта нерухомого майна:_______________________________________ 

До заяви додаються:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва,  засвідчуються замовником будівництва (його представником).
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.

	___ _____________ 20___ р.
	_____________________
(підпис)
	__________________________
(ініціали та прізвище)


                  

Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету 
Ужгородської міської ради 
___________________________________________________________
                                     (П.І.Б. заявника)
Паспорт: серія _____ № ______________________________________
Найменування органу , що видав паспорт та дата видачі ___________________________________________________________

Код РНОКПП ___________________________ (для фіз.осіб) не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від РНОКПП та повідомили про це відповідні органи
Код ЄДРПОУ __________________________(для юридичних осіб)
Адреса реєстрації: ___________________________________________
                                                _____________________________тел.___________________________

Заява
про зміну адреси об’єкта нерухомого майна у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо).

Прошу змінити адресу об’єкту нерухомого майна у разі об’єднання, поділу об’єкта нерухомого майна або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо).
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Назва об»єкта)

Кадастровий номер земельної ділянки на якій розташований новостворений об’єкт нерухомого майна: _2110100000:__________________________________________________________________

Раніше присвоєна адреса об’єкта нерухомого майна:_______________________________________

Відомості про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки: _________________________________ ____________________________________________________________________________________

До заяви додаються:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва,  засвідчуються замовником будівництва (його представником).

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.

	___ _____________ 20___ р.
	_____________________
(підпис)
	__________________________
(ініціали та прізвище)






До заяви додаються такі документи:

У разі присвоєння адреси об’єкту будівництва (до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію) або об’єкту нерухомого майна (після прийняття об’єкта в експлуатацію).

1. Заява про присвоєння адреси об’єкту будівництва (після отримання права на виконання будівельних робіт); 
2. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або зазначається реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна (земельної ділянки) згідно правоустановчих документів; 
3. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) або схема забудови земельної ділянки згідно будівельного паспорту; 
4. Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів) або копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів) або зазначається реєстраційний номер ЄДЕССБ згідно повідомлення про початок виконання будівельних робіт або дозволу на початок виконання будівельних робіт;  
5. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;
6. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
          Копії документів, які подаються,    засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

У разі зміни адреси (упорядкування нумерації) об’єкта нерухомого майна; зміни в адміністративно-територіальному устрої; зміни назви вулиці, її об’єднання та поділу; зміни назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного або іншого подібного об’єкта.

1. Заява;
2. Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або зазначається реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна згідно право установчих документів; 
3. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням; 
4. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.   
5. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
   
Копії документів, які подаються, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

У разі коригування адреси об’єкта будівництва у зв’язку з коригуванням проектної документації, що впливає на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо)

1. Заява; 
2. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) або схема забудови земельної ділянки згідно будівельного паспорту; 
3. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі; 
4. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
5. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
          Копії документів, які подаються,    засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

У разі зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо) подаються такі документи:
1. Заява; 
2. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або зазначається реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна згідно право установчих документів; 
3. Копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт  перебуває у спільній власності; 
4. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності або зазначається реєстраційний номер ЄДЕССБ згідно повідомлення про початок виконання будівельних робіт або дозволу на початок виконання будівельних робіт; 
5. Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна (засвідчена згідно чинного законодавства) - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності; 
6. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням; 
7. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.   
8. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

                                                        ЗАТВЕРДЖУЮ
Ужгородський міський голова  
  ____________ Богдан АНДРІЇВ
"____" _____________ 2021 року

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  
АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ  № 
Присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна.                                    
 (назва адміністративної послуги)
____Управління містобудування та архітектури______
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	
Інформація про центр надання інформаційної послуги


	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконкому Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	88000; Закарпатська обл., м. Ужгород, 
пл. Поштова,3

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер  8:30 – 16:00; середа  9:30 – 20:00; п’ятниця, субота 8:30 – 14:00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(0312) 42-80-28


	
Нормативні акти, якими регламентується надання інформаційної послуги


	4.
	Закони України
	"Про місцеве самоврядування в Україні", "Про звернення громадян", "Про адміністративні послуги", "Про регулювання містобудівної діяльності"

	5.
	Акти Кабінету міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України
від 30 січня 2013 р. № 44,  постанова Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 р. № 367, постанова Кабінету Міністрів України від 07 липня 2021 № 690    

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	---

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	                                     ---

	
Умови отримання адміністративної послуги


	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява власника (співвласника) або його представника 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У разі присвоєння адреси об’єкту будівництва (до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію) або об’єкту нерухомого майна (після прийняття об’єкта в експлуатацію).
1. Заява про присвоєння адреси об’єкту будівництва (після отримання права на виконання будівельних робіт); 
2. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або зазначається реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна (земельної ділянки) згідно правоустановчих документів; 
3. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) або схема забудови земельної ділянки згідно будівельного паспорту; 
4. Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів) або копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів) або зазначається реєстраційний номер ЄДЕССБ згідно повідомлення про початок виконання будівельних робіт або дозволу на початок виконання будівельних робіт;  
5. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;
6. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
          Копії документів, які подаються,    засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
У разі зміни адреси (упорядкування нумерації) об’єкта нерухомого майна; зміни в адміністративно-територіальному устрої; зміни назви вулиці, її об’єднання та поділу; зміни назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного або іншого подібного об’єкта.
1. Заява;
2. Документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно; 
3. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням; 
4. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.          
5. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
Копії документів, які подаються,    засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
У разі коригування адреси об’єкта будівництва у зв’язку з коригуванням проектної документації, що впливає на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо)
1. Заява; 
2. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво); 
3. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі; 
4. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
5. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
          Копії документів, які подаються,    засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
У разі зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо) подаються такі документи:
1. Заява; 
2. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або зазначається реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна згідно право установчих документів; 
3. Копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт  перебуває у спільній власності; 
4. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності або зазначається реєстраційний номер ЄДЕССБ згідно повідомлення про початок виконання будівельних робіт або дозволу на початок виконання будівельних робіт; 
5. Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна (засвідчена згідно чинного законодавства) - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності; 
6. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням; 
7. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.   
8. Довідка КП «АПБ» Ужгородської міської ради про можливу адресу.
Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або представником заявника (на підставі доручення)
1) в електронній формі через електронний кабінет Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва 
2) у паперовій формі особисто замовником (у тому числі через ЦНАП) або поштовим відправленням з описом вкладення (на адресу ЦНАП) через електронний кабінет працівника ЦНАП в Електронній системі.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
У разі платності:


	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	
-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	 5 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- надання суб’єктом звернення  неповного пакету документів, 
- виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
- подання заяви особою, яка не є замовником будівництва або уповноваженою ним особою.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка або витяг про присвоєння, зміну поштової адреси

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або представником заявника (на підставі доручення) або в електронній формі через електронний кабінет Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва

	16.
	Примітка
	-


Дія або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.

Начальник управління
містобудування та архітектури                                                                   Олег БОРШОВСЬКИЙ


