

Затверджую:

Міський голова_____________Богдан АНДРІЇВ



«____»______________2025
        Інформаційна картка адміністративної послуги № 01246
Видача довідки про перебування на квартирному обліку
 (назва адміністративної послуги)
                                                        Департамент міської інфраструктури
                                                  відділ обліку, розподілу  та приватизації житла 

                                          (структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги)  
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг
департаменту забезпечення надання адміністративних послуг виконкому Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	88000 Закарпатська  область,  м. Ужгород,
пл. Поштова, 3 (І-поверх)

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер: 8.00 - 17.00

Середа: 8.00 – 20.00

П’ятниця, субота: 8.00-14.00

Неділя: вихідний 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  центру надання адміністративної послуги
	(0312) 428028  

        

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Житловий кодекс України,
Закон   України  «Про  місцеве  самоврядування в  Україні»,  Закон України  «Про    адміністративні     послуги»   

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Ради Міністрів 11.12.1983 № 470 «Про затвердження    Правил    обліку   громадян,   які   потребують   поліпшення    житлових   умов   та  надання їм житлових приміщень»  (із змінами та  доповненнями).

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Звернення громадян, які зареєстровані за місцем проживання в м. Ужгороді.

2. Внутрішньо переміщені особи, які зареєстровані в Єдиній інформаційній базі в м.Ужгороді.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним.
3. Копії довідок про присвоєння  реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина та всіх членів його сім’ї.

4. Документ, що підтверджує зміну прізвища (при необхідності). 

5. Копія довідки про реєстрацію внутрішньо переміщеної особи в Єдиній інформаційній базі заявника та членів його сім’ї. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Особисто заявником або  уповноваженим       представником заявника.

2. Поштою.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно  

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13.
	Перелік   підстав   для      відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність повного пакету документів.

2. Недостовірність інформації зазначеної в документах.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Довідка про перебування (не перебування) на квартирному обліку при міськвиконкомі за місцем проживання.

2. Відмова у видачі довідки.

	15.
	Способи    отримання      відповіді (результату)
	1.Особисто заявником або  уповноваженим       представником заявника.

2. Поштою.

	16.
	Примітка
	                                   ___ 


*також до інформаційної картки додаються бланки

Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, 

 адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку встановленому законом.                                                                      

Директор департаменту міської інфраструктури                                           Даніелла ГЕВОРКЯН
УЖГОРОДСЬКА  МІСЬКА  РАДА  

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

від_______________________________

__________________________________ 
(прізвище, ім’я та по батькові)

проживаючого(ої) за адресою:  

м. Ужгород________________________
__________________________________
_________________________

                                                                              (номер моб. телефону)

                                                          З А Я В А 

         У зв’язку з необхідністю прошу надати довідку про ____________________________
_______________________________________________________________________________                                                
_______________________________________________________________________________
Склад сім’ї :____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
До заяви додається:
1. Копії паспортів (стор. 1, 2, 7, 10...)  повнолітніх членів сім`ї;

2. Копії свідоцтв про  народження  неповнолітніх членів сім`ї;

3. Копії довідок про присвоєння  реєстраційного номера   облікової    картки   платника    податку громадянина та всіх членів його сім’ї.

   * Відповідно  до  ст. 11  Закону  України   «Про  захист  персональних  даних»  надаю  згоду  на обробку та використання  моїх  персональних  даних  для  здійснення  повноважень, пов’язаних із розглядом даної заяви.
« _____»_______________20____р.                                               _______________________
                                                                                                                           (підпис)

