Реєстрація місця проживання – перебування особи

Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них:   
1) заяву за формою згідно з додатками 2;

2) паспортний документ особи або довідку про звернення за захистом в Україні (для осіб, які реєструють місце перебування);

3) унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)

4) реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності)
5) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, чи рішення про визнання особою без громадянства, видане ДМС (для осіб, які реєструють або декларують місце свого проживання на підставі посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання)
6) свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;

7) довідку про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства);

8) документи, що підтверджують:

право на проживання (перебування) в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла у гуртожитку (для студентів), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла (зазначені документи та згода не вимагаються під час реєстрації місця проживання (перебування) малолітніх та неповнолітніх дітей за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або законних представників (представників), або одного з них;

право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням за формою згідно з додатком 4, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у таких установах або закладах);

9) відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору (не подається у разі здійснення реєстрації місця перебування);

10) військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

РЕКВІЗИТИ: 

ГУК у Зак. обл/Ужгородська тг/22012500,  
Казначейство України (ел.адм.подат.)і

Код ЄДРПОУ 37975895

рахунок отримувача (IBAN) UA528999980334159879000007493
код класифікації 22012500
Призначення платежу: 
Плата за надання інших адміністративних послуг – реєстрація місця проживання особи – (у разі реєстрації новонародженої дитини до 3-х місяців; 

У разі реєстрації місця проживання протягом 1-го місяця, з дня зняття з реєстрації з попереднього місця проживання ) – 49,92 грн
У разі протермінування строків реєстрації – 83,20 грн.
Додаток 2
до Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування)
 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України
від 13 травня 2026 р. № 648)

ЗАЯВА

	Відомості
	Примітки

	Відомості про реєстраційну дію

	( Реєстрація місця проживання (перебування)
( Реєстрація місця проживання (перебування) з одночасним зняттям із  задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування)
( Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування)
	

	Реєстраційна дія здійснюється щодо
	

	( себе
( малолітньої дитини
( особи, чиї інтереси представляю
	

	Найменування органу реєстрації ____________________________________________
	

	
	

	Відомості про заявника

	Прізвище ____________________________________

Власне імʼя __________________________________

По батькові (за наявності) ______________________
	заповнюється у разі здійснення реєстраційної дії щодо малолітньої дитини

	Відомості про особу, щодо якої здійснюється реєстраційна дія

	Прізвище ____________________________________
	

	Власне імʼя __________________________________    
	

	По батькові (за наявності) ______________________
	

	Стать _______________________________________
	

	Дата народження _____________________________
	

	Місце народження ____________________________
	

	Реєстраційний номер облікової  картки платника податків (за наявності) _________________________
	

	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) ___________
	

	Громадянство ________________________________
	

	Паспортний документ особи, свідоцтво про народження дитини або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави _______________
	заповнюються дані щодо свідоцтва про народження дитини або документа про реєстрацію народження у разі здійснення реєстраційної дії щодо малолітньої дитини

	Серія та/або номер ___________________________
	

	Дата видачі __________________________________
	

	Строк дії (за наявності) ________________________
	

	Орган, що видав ______________________________
	

	Номер телефону ______________________________
	

	Адреса електронної пошти (за наявності) ________
	

	
	

	
	

	Відомості про військовий облік особи, 
щодо якої здійснюється реєстраційна дія

	Військовозобовʼязаний/ військовозобовʼязана, підлягаю або перебуваю на військовому обліку
	( так ( ні
	

	Окремий номер запису в Єдиному державному реєстрі призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за наявності) _______________________
	

	Відомості військово-облікового документа ________
	

	Відомості про місце проживання (перебування) особи, 
щодо якої здійснюється реєстраційна дія

	Адреса задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) на дату звернення 
	заповнюється у разі здійснення реєстрації місця проживання (перебування) з одночасним зняттям із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування) або зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування)

	( Автономна Республіка Крим 
( область
( м. Київ
( м. Севастополь
	

	назва області _________________________________
	

	назва району _________________________________
	

	назва територіальної громади ___________________
	

	назва населеного пункту _______________________
	

	назва району міста (за наявності) ________________
	

	назва вулиці, площі, проспекту тощо (за наявності) ___________________________________________
	

	номер будинку (за наявності) ____________________
	

	номер корпусу, секції (за наявності) ______________
	

	номер квартири, приміщення тощо (за наявності) ___
	

	дата декларування/ реєстрації місця проживання (перебування) особи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адреса, за якою реєструється місце проживання (перебування) особи

	( Автономна Республіка Крим 
( область
( м. Київ
( м. Севастополь
	заповнюється у разі здійснення реєстрації місця проживання (перебування) або реєстрації місця проживання (перебування) з одночасним зняттям із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування)

	назва області _________________________________
	

	назва району _________________________________
	

	назва територіальної громади ___________________
	

	назва населеного пункту _______________________
	

	назва району міста (за наявності) ________________
	

	назва вулиці, площі, проспекту тощо (за наявності) ___________________________________________
	

	номер будинку (за наявності) ____________________
	

	номер корпусу, секції (за наявності) ______________
	

	номер квартири, приміщення тощо (за наявності) ___
	

	Адреса вибуття

	( Автономна Республіка Крим 
( область
( м. Київ
( м. Севастополь
	заповнюється у разі здійснення реєстраційної дії щодо зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування)

	назва області _________________________________
	

	назва району _________________________________
	

	назва територіальної громади ___________________
	

	назва населеного пункту _______________________
	

	назва району міста (за наявності) ________________
	

	назва вулиці, площі, проспекту тощо (за наявності) ___________________________________________
	

	номер будинку (за наявності) ____________________
	

	номер корпусу, секції (за наявності) ______________
	

	номер квартири, приміщення тощо (за наявності) ___
	

	
	

	Вибуття на постійне проживання до іншої країни

назва країни _______________________________
	заповнюється у разі здійснення реєстраційної дії зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання  особи у зв’язку з оформленням документів для виїзду за кордон на постійне проживання/залишення на постійне проживання за кордоном

	Дата                         ___________________________

Підпис                     ___________________________


	

	Підстави для реєстрації місця проживання (перебування)

	( Документ, що підтверджує право власності
( Договір найму (піднайму, оренди)
( Довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій установі, закладі для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг, копія    посвідчення про взяття на облік бездомної особи
( Реєстрація місця проживання дитини за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання батьків або законних представників дитини чи одного з них
( Інші документи
	

	Реквізити документа, який є підставою для реєстрації 
місця проживання (перебування)

	Назва документа ______________________________
	заповнюються відповідні поля додатково у разі необхідності зазначення більшої кількості документів

	Серія та/або номер ____________________________
	

	Дата видачі (складення) ________________________
	

	Строк дії (за наявності) ________________________
	

	Суб’єкт, що видав _____________________________
	

	Чи перебуває майно в іпотечній/довірчій власності?

( Так ( Ні

	Відомості про згоду на реєстрацію місця проживання (перебування)

	( Власник житла ( Співвласник (співвласники) житла

( Уповноважена особа з управління (утримання) гуртожитку, що належить до сфери управління підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності

( Наймач та члени його сімʼї

( Законний представник (законні представники)
	заповнюються відповідні поля додатково у разі необхідності зазначення більшої кількості осіб

	Відомості про надавача (надавачів) згоди

	Прізвище _____________________________________
	заповнюються відповідні поля додатково у разі необхідності зазначення більшої кількості осіб

	Власне імʼя ___________________________________    
	

	По батькові (за наявності) _______________________
	

	Дата народження ______________________________
	

	Реєстраційний номер облікової  картки платника податків (за наявності) __________________________
	

	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) ____________
	

	Номер телефону ______________________________
	

	Адреса електронної пошти (за наявності) _________
	

	Підпис надавача (надавачів) згоди _______________
	

	Відомості про законного представника дитини

	Прізвище _____________________________________
	заповнюються відповідні поля додатково у разі необхідності зазначення більшої кількості осіб;

заповнюється у разі надання згоди на реєстрацію місця проживання законним представником дитини

	Власне імʼя ___________________________________    
	

	По батькові (за наявності) _______________________ 
	

	Реєстраційний номер облікової  картки платника податків (за наявності) _________________________
	

	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності) ____________
	

	Тип документа, що посвідчує особу ______________
	

	Серія та/або номер _____________________________
	

	Дата видачі ___________________________________
	

	Строк дії (за наявності) _________________________
	

	Орган, що видав _______________________________
	

	Номер телефону _______________________________
	

	
	

	Адреса електронної пошти (за наявності) __________ 
	

	Реквізити документа, що підтверджує повноваження 
законного представника дитини:

	назва документа _______________________________
	

	серія та/або номер _____________________________
	

	дата видачі ___________________________________
	

	строк дії (за наявності) _________________________
	

	орган, що видав _______________________________
	

	підпис законного представника дитини____________
	

	Відомості про представника особи

	Прізвище _____________________________________
	

	Власне імʼя ___________________________________   
	

	По батькові (за наявності) _______________________
	

	Дата народження _______________________________
	

	Тип документа, що посвідчує особу _______________
	

	Серія та/або номер _____________________________
	

	Дата видачі ___________________________________
	

	Строк дії (за наявності) _________________________
	

	Орган, що видав _______________________________
	

	Номер телефону _______________________________
	

	Адреса електронної пошти (за наявності) __________
	

	Реквізити документа, що підтверджує
повноваження особи як представника:

	назва документа _______________________________
	

	серія та/або номер _____________________________
	

	дата видачі (складання) _________________________
	

	строк дії (за наявності) _________________________
	

	суб’єкт, що видав ______________________________
	

	підпис представника особи за довіреністю__________
	

	
	

	
	

	Службові відмітки

	Заяву прийняв, наявність та правильність необхідних документів перевірив:
	

	посада працівника _____________________________
	

	прізвище та ініціали ___________________________
	

	дата _________________________________________
	

	підпис та печатка ______________________________
	

	( Зареєстровано місце проживання (перебування)
( Знято із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування)
( Відмовлено у наданні послуги
	

	Підстави для відмови _____________________________________________

_____________________________________________
	

	Посада працівника _____________________________
	

	Прізвище та ініціали ___________________________
	

	Дата
	

	Підпис та печатка
____________________________
	


{Додаток 2 в редакції Постанови КМ № 648 від 13.05.2026}
“
                                                                                                          Затверджую:









Ужгородський міський голова









____________Богдан АНДРІЇВ










«___» _________ 2022 рік

Інформаційна картка адміністративної послуги № 32.01-01

Реєстрація місця проживання – перебування особи

(назва адміністративної послуги)

Відділ реєстрації місця проживання 

виконавчого комітету Ужгородської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги
	

	
	Найменування  центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ужгородської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	88000, Закарпатська область, м.Ужгород, пл.Поштова, 3

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – 8.00 -17.00

Вівторок – 8.00 -17.00

Середа – 9.00-20.00

Чектвер - 8.00 -17.00

П»ятниця з 8.00 до 15.00 

Субота – 8.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт  центру надання адміністративної послуги 
	0312-428028

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4.
	Закони України
	Конституція України, Закон України « Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання  в Україні», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ № 265 від 07.02.2022 року.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади 
	     -----------------------------------------------

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування  
	

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	8.
	Підстави для одержання адміністративної послуги
	 Правила здійснення реєстрації місця проживання, затверджених Постановою КМУ № 265 від 07.02.2022 року.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	1) заяву за формою згідно з додатками 2;

2) паспортний документ особи або довідку про звернення за захистом в Україні (для осіб, які реєструють місце перебування);

3) унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)

4) реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності)
5) паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, чи рішення про визнання особою без громадянства, видане ДМС (для осіб, які реєструють або декларують місце свого проживання на підставі посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання)
6) свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;

7) довідку про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства);

8) документи, що підтверджують:

право на проживання (перебування) в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла у гуртожитку (для студентів), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла (зазначені документи та згода не вимагаються під час реєстрації місця проживання (перебування) малолітніх та неповнолітніх дітей за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або законних представників (представників), або одного з них;

право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням за формою згідно з додатком 4, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у таких установах або закладах);

9) відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору (не подається у разі здійснення реєстрації місця перебування);

10) військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Особисто/уповноваженою особою/законний представник

	11.
	Платність (безоплатність) видачі надання адміністративної послуги
	Платно

	У разі платності :
	

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	Закон України « Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання  в Україні» ст.. 2-1

Закон України № 1774-19 «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України»

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1) 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за декларування/реєстрацію місця проживання у разі звернення особи протягом встановленого цим Законом строку;

2) 2,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за декларування місця проживання/реєстрацію місця проживання у разі звернення особи з порушенням встановленого цим Законом строку;

3) 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року, - за зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання/зміну місця проживання.



	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	ГУК у Зак. обл/Ужгородська тг/22012500,  
Казначейство України (ел.адм.подат.)і

Код ЄДРПОУ 37975895

рахунок отримувача (IBAN) UA528999980334159879000007493
код класифікації 22012500



	12.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Один робочий день.

	3.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Особа не подала необхідних документів або інформації.

2. У поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними.

3.Звернулася особа, яка не досягла 14 років.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.  Видача витягу з реєстру територіальної громади.
2.Відмова у реєстрації місця проживання(перебування).  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником/уповноваженою особою/законним представником

	16.
	Примітка
	Якщо після здійснення реєстрації місця проживання особи одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання буде встановлено, що особа не повідомила про реєстрацію місця проживання разом з нею за попередньою адресою малолітніх дітей, обидві дії скасовуються на підставі письмового рішення органу реєстрації, про що письмово повідомляється особі.


Начальник відділу реєстрації 

місця проживання





Володимир КРАВЧУК

