YXT'OPOACBKA MICBKA PAJIA

XX cecig VI ckiaunkanHs
(1 — e nieHapHe 3acigaHHs)

PINEHHA

24 xoBTHH 2013 poky M. YKIroposn Ne 1093

IIpo PersiameHT neHTpy
HAJAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

Bianosinno mo m.10 ct.12 3akony Ykpainu “IIpo aamiHicTpaTuBHI MOCITYTH”,
cT.26 3akony Ykpainu “IIpo micuieBe camoBpsTyBaHHS B YKpaiHi”

Mmicska paga BUPIIIINJIA:

1. 3arBepmutu PermameHT TIEHTPY HaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX TOCITYT
(momaetncs).

2. KoHTpoJib 32 BUKOHAHHSM PIIIIEHHS MOKJIACTU Ha 3aCTYMHUKA MICHKOTO TOJIOBH,
KEPYIOYOTO cripaBaMu BUKOHKOMY ['eBopksiH /.

Micbkuii rosioBa B. Iloropesos



3aTBEpIKEHO
pimeHHst XX cecli MIChbKO1 pagu
VI cximkanns Big 24.10.13 Nel1(093

PEITTIAMEHT
LEHTPY HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT

3arajipbHa YacTHHA

1. Ileit permaMeHT BHW3HA4Ya€ TMOPSIOK oOpraHizamii poOOTH IIEHTPY HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (Jaii - IEHTP), MOPSAOK Aii aJAMIHICTPATOpiB LEHTPY Ta
iX B3aeMoii 13 cy0’€KTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2. Y upoMy periaMeHT! TEPMIHU BXKHUBAIOTHCA Yy 3HAYEHHI, HABEACHOMY B 3aKOHI
VYkpainu “IIpo anMiHICTpaTUBHI MOCTYTH .

3. Hapganus agMmiHICTpaTMBHUX MOCIYT y UEHTPl 3HIMCHIOETHCS 3 JOTPUMAHHSIM
TaKUX TPUHIUITIB;

BEPXOBEHCTBA IPaBa, y TOMY YUCJI1 3aKOHHOCTI1 Ta IOPUIUYHOT BU3HAYEHOCTI;
CTaOlJILHOCTI;

PIBHOCTI TIepe] 3aKOHOM;

BIIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

OIEPaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

JIOCTYITHOCTI 1H(OpMaIlii Tpo HAaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;
3aXUIIEHOCTI MEPCOHATIBHUX JIAHUX;

pamioHabHOT MiHIMIZaIlli KUTBKOCTI JIOKYMEHTIB Ta MNPOLEIYpPHUX i, IO
BUMArarThCS JIJI1 OTPUMAHHS aIMIHICTPAaTUBHUX IMOCIIYT;

HEYNEPEIPKEHOCT] Ta CIIPaBe/JINBOCTI;
JOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JUIsl CyO’ €KTIB 3BEpHCHHS.

4. Lentp y cBoiil nisnbHOCTI KepyeThcsi KoHcTHTyIli€ro Ta 3akoHaMH YKpaiHw,
aktamu [Ipe3unenra Ykpainu 1 KaGinery MinicTpiB Ykpainu, akTaMu HEHTpalbHUX
Ta MICHUEBHX OpraHiB BHUKOHABYOi BJaJH, OpPraHiB MICLIEBOTO CaMOBpsyBaHHS,
MOJIOKEHHSAM IO LIEHTP Ta PErIAMEHTOM LEHTPY.

Bumoru 10 npumilieHHs1, B IKOMY PO3MIIIY€THCH LEHTP
5. LleHTp po3MmilIy€eThbCs B IIEHTPANIbHIN YacTHHI MicTa: M. Ykrpoj, i llomrosa, 3.

Ha Bxoai q0 mpuMillleHHS po3Mily€eThesl 1H(popMaliiiiHa BUBICKA 3 HalMEHYBaHHSIM
HEHTPY Ta rpadikoM Horo podoTH.

['padix poOOTH TEHTPY 3aTBEPHKYETHCA PO3MOPSHKEHHAM MICBKOTO TOJIOBU 3
ypaxyBaHHsIM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo aamiHiCTpaTuBHI MOCIyTH .

Bxin nmo meHTpy oOnamToBaHUN TMAHIYCOM IS OCiO 3 OOMEXKEHUMH (BI3UIHHUMU



MOKJIMBOCTAMM.

Ha npunerniit 1o nieHTpy Teputopii mepeadadeHo Micie ais Oe30TUTaTHOT CTOSHKH
aBTOMOO1JIBHOTO TPAHCHOPTY CyO’€KTIB 3BEPHEHHSI.

6. [IpuMmineHHs! UEHTPY MOALISAETHCSA HA BIIKPUTY Ta 3aKPUTY YACTUHHU.

VY BIIKpUTIA YacTUHI 3A1MCHIOETHCS MPUKMOM, KOHCYJIBTYBaHHA, 1H(GOpPMYyBaHHS Ta
00CIIyroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHs IpaliBHUKamMu 1HeHTpYy. Cy0’e€KTH 3BEpHEHHS
MaloTh O€3MepPeIKOHUN JOCTYN 10 TAKOI YaCTUHU LIEHTPY.

Binkpura yacTrHa BKITIOYAE:

CEKTOp TPUHOMY;

cekTop iH(pOopMyBaHHS;

CEKTOp OUiIKyBaHHS;

CEKTOp 00CIIyrOByBaHHS.

Biakputa gactrHa po3MIIIy€eThCS HA TIEPIIOMY MOBEPCi Oy IiBIIi.

3akpuTa YacTMHA MPHU3HAUEHA BHUKIIOYHO JJI OIpPAIfOBaHHS JTOKYMEHTIB, MOUITH,
Ha/IaHHS KOHCYJBTAIlli 3 BUKOPUCTAHHSIM TeJIe(OHHOTO 3B’ A3KY, a TAKOXK 30€pEKEeHHS
JIOKYMEHTIB, CIIPaB, )KypHAJIIB 00JIKY/peecTpallii (po3MIILIEHHS apXiBY).

Bxi1 10 3aKpHUTOi YaCTHHU LIEHTPY CyO’ €KTaMm 3BEpHEHHS 3a00pOHSETHCS.
3akpuTa 4acTUHA MOXKE PO3MILLYBATHUCS HA IHIIMX MOBEpXax, HIXK BIIKPUTA YACTHHA.

7. CexTop mpuiioMy OOJAIITOBYETHCS TP BXOJi 10 MPUMIIICHHS EHTPY. Y HbOMY
3IMCHIOETHCS 3arajibHe 1H()OPMYyBaHHS Ta KOHCYJIBTYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS 3
NUTaHb pOOOTH LIEHTPY.

8. Cekrop iH(MOpMYyBaHHS OONAIITOBYETHCS 3 METOI0 O3HAHOMIICHHS CyO’ €KTiB
3BEPHEHHS 3 TOPSIIKOM Ta YMOBaMH HaJaHHS aIMiHICTPAaTUBHHX ITOCIIYT.

VY cekropi iHGOPMYBaHHS PO3MINIYIOTHCS 1H(MOPMAIIIHI CTEHAM, a TAaKOXK y pasi
MOXKJIUBOCTI - 1H(OpMaIliiiHi TepMiHAIW B 3pPYyYHOMY MJisi TEPETIALy MiCIi, IO
MICTATh  aKTyaJlbHy, BHYEpIHY I1HQOpMaLi0, HEOOXIAHY I  OJEp)KaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

Cextop iH(pOpMyBaHHS OONAIITOBYETHCS CTOJIAMHU, CTUIBIAMH, TeledoHamu,
(dakCUMUIBHUMM anapaTtaMyd Ta 3a0e3MedyeTbCs KaHIEISIPCbKUMU TOBapamu s
3aIOBHEHHSI Cy0’ €KTaMU 3BEPHEHHS HEOOX1JHUX TOKYMEHTIB.

9. Cekrop O4YIKyBaHHS PO3MIIIYETHCS B MPOCTOPOMY MNPUMIILIEHHI, IUIOMIA SKOTO
BU3HAYAETHCS 3aJICKHO BIJl KIJTBKOCTI 0C10, SIKI 3BEPTAIOTHCA JI0 LIEHTPY IMPOTITOM
JTHS, Ta 00JIAIITOBYETHCS B IOCTATHIN KIJIBKOCT1 CTUIBIIMU, KpiCIaMH TOIIIO.

Cekrop O4iKyBaHHS Yy pa3i MOXKIMBOCTI OOJIaJHY€ETHCSI aBTOMATH30BaHOK CHCTEMOIO
KEpYBaHHsI Y€PIroOl0, CUCTEMOIO 3ByKOBOTO 1HPOPMYBaHHS 0C10 MOXUIIOTO BiKY Ta THX,
10 MArOTh MPOOJIEMH 13 30POM.

10. Cekrop 0OCIYroByBaHHS YTBOPEHUI 3a INPHUHIMIIOM BIIAKPUTOCTI PO3MIILEHHS
YIOBYy Yy
pobounx wmicie. Koxne pobode miciie sl mpuiiomy cyO’€KTIB 3BEPHEHHS MICTUTh



iH(popMaIiiiHy TabIMUKy 13 3a3HAYCHHSIM HOMEpa TAKOTO MICIs, MPi3BHUIIA, IMEHI, IO
0aThbKOBI Ta TMOCAAM aJAMIHICTpaTopa IEHTPY, Ta TAONUYOK 3 Ha3BaMu CyO €KTIB
HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

11. Ilnoma cekTopiB OUIKYBaHHS Ta 00CITyrOBYBaHHS OBUHHA OyTH JOCTAaTHBHOIO IS
3a0€e3MeueHHs 3pyYHUX Ta KOMPOPTHUX YMOB IS MPHUIOMYy CyO’€KTIB 3BEPHEHHS 1
poOOTH aIMIHICTPATOPIB ILICHTPY.

3aranpHa III0IIA CEKTOPIB OYIKyBaHHS Ta 00CITyroBYBaHHs CTAaHOBUTH 140 M.KB:

12. Ha iHdopMamiiiHux cTeHaax Ta iH(QOpMamiHUX TepMiHaax PO3MIIIYEThCS
iH(opMariis, 30KpemMa, mpo:

HallMEHYBaHHS IEHTPY, HOro MICII€3HAXOMKEHHS, HOMEpU TesnedOoHIB i JOBIIOK,
daxkcy, agpecy BeO-caliTy, eIeKTPOHHOI MOIITH;

rpadik poOOTH HIEHTPY (MPUHOMHI JIHI Ta TOJUHU, BUX1IHI JIHI);

MEepeiK aJMIHICTPAaTUBHUX TOCHYT, SKi HAJalOThCS Yepe3 IEHTP, Ta BiAMOBIIHI
iH(MOpMaIIiitHI KapTKU aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

CTPOKH HaJaHHA aI[MiHiCTpaTI/IBHI/IX MMOCJIYT,

OnaHKM 3asiB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX AJi1 3BEPHEHHS 3a OTPUMaHHSIM
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, a TAKOX 3Pa3KH iX 3alI0BHEHHS;

IUIATIKHI PEKBI3UTHU JUISl OILJIATH IJIATHUX aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;
CYITYTHI MOCJIYTH, SIKl HAJAIOThCS B IPUMIILICHHI IIEHTPY;

Npi3BUIIE, 1IM’S, MO OarbKOBI KEPIBHHMKA IIEHTPY, KOHTAKTHI TeleoHH, ampecy
eJIEKTPOHHO1 TIOIITH;

KOpUCTyBaHHS iHMOpMaIiitHuMu TepMiHanamu (y pasi iX HasiBHOCTI);

KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTHU30BAaHOI CHUCTEMOIO KepyBaHHs ueproto (y pasi ii
HAsSIBHOCTI);

MOJIOKEHHS TTPO LIEHTP;
peryaMeHT LIEHTDY.

13. Tlepemnik aaMiHICTPAaTUBHUX MOCHYT, sIKI HAJAIOTHCSA Y€Pe3 EHTP, PO3MIIITYETHCS Y
JOCTYITHOMY Ta 3pyYHOMY JUIsI CyO’€KTIB 3BEpHEHHS MICLI, y TOMYy YHCIl Ha
iHdopmariitHoMy TepmiHaii (y pa3i HOro HasiBHOCT1). AJAMIHICTpAaTUBHI MOCIYTH B
nepeiky IpynyoThes 3a Cy0’ €KTaMU HaIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

14. brnanku 3asB, HEOOXiJHI JJig 3aMOBJEHHS aJAMIHICTpaTUBHUX MOCIHYT,
PO3MIIIYIOTECSL Y CeKTOpi 1HGOPMYBaHHS Ha CTEHAaX-HaKOMUYyBadax abo CTeslakax
13 BUIBHUM JIOCTYIIOM JI0 HUX Cy0’€KTIB 3BEpHEHHsI, 00 yIpaIliBHUKIB IIEHTPY.

15. Ha ocHOBI y3rojpkeHHUX pilieHb 13 CyO’€KTaMHM HaJaHHS aJMIHICTPaTHBHHUX
MOCIYT y LEHTPl MOXYTh HaJaBaTHCS aaMIHICTPATUBHI TOCIYTH O€3M0CcCepeaHbo
TakuMHu cy0’ektamu. [IpeacTaBHUKH HUX CyO’€KTIB OydyTh 3HAXOIUTHCS Y CEKTOPi
obcmyroByBaHHs 3 3a3HaueHUMH Ne miciis Ta I1.1.6. ococon.

Indopmaniiina Ta TEXHOJOTIYHA KAPTKH aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT



16. Opran, mo yTBOpPHUB LEHTP, a TAKOX KEPIBHUK LEHTPY MOXYTb BHOCHTH
Cy0’€KTOBl HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH MPOIMO3UIli IIOA0 HEOOX1THOCTI
BHECEHHS 3MIH JI0 3aTBEP/KEHUX 1H(OPMALIMHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aJAMIHICTPATUBHUX MOCHYT (Y TOMY YHMCI1 JJi1 JOKYMEHTIB JI03BIJILHOTO XapaKTepy y
chepi rocrnonapchKoi AisNIBHOCTI).

17. YV pa3i BHeceHHS 3MiH J0 3aKOHOJIABCTBA IOJ0 HAJaHHS aJMiHICTPaTUBHOI
nociryru ¢y0’exT 1 HaZaHHsS CBO€YacHO iH(OPMYE PO 1€ OpTaH, M0 YTBOPUB LIEHTD,
a TakoX KepiBHMKa IIEHTPY, TOTy€ TMPOTMO3HINi IIOA0 BHECEHHS 3MiH O
1H(}opMaIIfHUX Ta/a00 TEXHOJIOTTYHUX KaPTOK 3T1JIHO 13 3aKOHO/IABCTBOM.

PoGora indopmaniiiHoro miapo3aisty ueHTpy

18. [lyist HagaHHsS JOTIOMOTH CyO’€KTaM 3BEpHEHHS y KOPUCTYBaHHI 1H(poOpMaIitHuMu
TEpMiHAaJaMUd Ta aBTOMAaTH30BAHOI0 CHCTEMOIO0 KepyBaHHA ueproro (y pasi ix
HAssBHOCTI), KOHCYJIFTYBaHHSI 13 3arajJibHUX MHUTaHb OpraHizaiii poOOTH LIEHTPY Ta
NOPAJIKY HpHUIOMYy Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS Yy LEHTPl YTBOPIOETHCS 1H(POPMaLIMHHIA
1pO3aLI.

[HpopMaLiifHUI MIAPO3ALT HEHTPY TAKOXK:

1H(}OPMYE 32 YCHUM KJIONOTAHHSM Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS PO HAJIEKHICTh MOPYLIEHOTO
HUM NUTaHHA O KOMIETEHIT HEHTPY;

KOHCYJIBTYE  CyO’€KTiB  3BEpPHCHHS  WIOAO  TOPSAKY  BHECCHHS  IUJIaTd
(aaMiHICTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HAJAHHS IUIATHUX aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, HaJa€
1H(OopMalliro o MIIATIXKHI PEKBI3UTH IS CIJIATH aJMIHICTPAaTUBHOTO 300DY;

Hajae iHOIy iHGOpMAIliI0 Ta IOMOMOTY, IO HEOOXiAHI Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS [0
IPUIOMY 1X aIMiIHICTPATOPOM.

19. Opran, o0 yTBOPUB IIEHTpP, CTBOPIOE Ta 3a0e3neuye poOoTy BeO-CalTy LEHTPY
ab0 OKpeMoro po3aily Ha CBOEMY BeO-calTi, /€ pO3MIIIyeThCs 1HGOpMaIis,
3a3HaU€Ha B MYHKTI 12 I1bOr0 periaMeHTy, a TaKoX BIJOMOCTI IpO Micle
pO3TallyBaHHsS LIEHTPY, HAaWOIMK4l 3YNHUHKH TPOMAJCHKOTO TPAHCIOPTY, I 13HI
IUISIXH, MICIS TAPKYBaHH, 1HIIIA KOPUCHA JJIsl CyO’ €KTIB 3B€pHEHHS 1HPOpMaIlisl.

20. Indopmariis, sika pO3MILIYETbCS B MNPUMIIIEHHI LEHTPY (B TOMY YHCIl Ha
1H(pOpMaLIITHUX TepMiHaiax) Ta Ha B€O-cailTi, MOBUHHA OyTH aKTyaJlbHOIO 1 HOBHOIO.

[Hdopmaliist Ha BeO-caiiTi HEHTPY Ma€ OyTH 3pYUYHOIO JJIs MOUTYKY Ta KOMIIOBAHHS.

21. Cy0’extaM 3BEpHEHHS, SIKI 3BEPHYJIUCS 10 LIEHTPY 3 BHKOPHUCTAaHHSM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIIIHHOTO 3B’S3Ky (TesedoHy, €JNEeKTPOHHOI TMOIITH, IHIIMX 3aco0iB
3B’5I3Ky), 3a0e3MedyeThbcsl MOMUIIMBICTH OTpUMaHHSA 1HGoOpMaIli npo HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT IIEHTPOM Yy CTOCIO, aHATIOTIYHUHN crToco0y 3BEpHEHHS.



KepyBaHHs1 4eprorw B HeHTPi

22. 3 meToro 3a0e3MedYeHHsI 3pyYHOCTI Ta ONEPaTUBHOCTI 0OCIyroByBaHHS Cy0 €KTIB
3BEPHEHHS y IEHTPI BXKUBAIOTHCS 3aXOAM IS 3amoOiraHHs YTBOPEHHIO Yepru, a y
pasi ii yTBOpEHHS - JUIsl KEpyBaHHS YEPTolo.

23. 'V pa3i 3anpoBa/pKEHHsS aBTOMAaTHU30BAaHOI CHUCTEMHU KEPYBAaHHSI UYEprorw cy0’ €KT
3BEpHEHHS I MPUHOMY aJMiHICTPATOPOM IEHTPY PEECTPYETHCS 3a TOIOMOTOIO
TepMiHAJIa B Takiil CHUCTEMi, OTPUMY€E BIJIMOBIAHUN HOMEpP Yy Yep3l Ta OYIKye Ha
npuiioM. ABTOMAaTH30BaHA CHCTEMa KEpyBaHHS UYEpPrord MoKe IMepeadadaru
nepcoHi(ikoBaHy peecTpallito cyd’ekra 3BepHeHHs (13 3a3HAUCHHSIM HOTO TMpi3BHUIIA
Ta IMCHI).

24. Y 1eHTpi MoOXKe 3MIMCHIOBATHCS TOMEPENHIi 3amuc CcyO’€KTiB 3BEpHEHHS Ha
npuiioM 110 ajMiHICTpaTopa Ha BHU3HAUCHy Jary Ta yac. [lomepenHiil 3amuc Moxe
3MIACHIOBATHCS TIITXOM OCOOMCTOTO 3BEPHEHHS 10 IEHTPY Ta/ab0 eIeKTPOHHOI
peectpamii Ha BeO-caliTi IEHTPYy MiHIMyM 3a OAWH JAcHb. llpwiiom cy0’€KkTiB
3BEPHEHHS, K1 3apEECTPYBAINCS MUIBSIXOM MOTEPEIHBOTO 3aIuCy, 3MIMCHIOETHCS Y
BU3HAYCH1 KEPIBHUKOM LIEHTPY TOJUHHU.

25. Ilpyn HEoOXiTHOCTI LEHTP MOXE 3IIMCHIOBATH KEpPyBaHHS YEpProl0 B I1HIIMMA
CHoci0, rapaHTyIO4Yu JOTPUMaHHS IPUHIIMITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BE€pHEHHS.

IpuiHATTSA 3asiBM TAa IHIIUX JOKYMEHTIB y HEeHTPI

26. IlpuiiHaTTs Bijg Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3asBHM Ta 1HIIMX JIOKYMEHTIB, HEOOXI1THUX
JUIS. HaJaHHSA aIMIHICTPAaTUBHOI MOCAYTH (Jaii - BXIJIHHMM MakeT JOKYMEHTIB), Ta
MOBEPHEHHS JIOKYMEHTIB 3 PE3yJbTaTOM HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Jaii -
BUXIJTHUHM TTAKET JOKYMEHTIB) 3/I1IICHIOETHCSI BUKIIFOUHO B IIEHTI.

27. IlpuitHaTTs Bix Cy0’€KTIB TOCHOJAPIOBAHHSA 3asBU IMPO BUIAYy JIOKYMEHTIB
JO3BUTBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCS JO0 Hel, Jekiapaiii
BIJIMOBIAHOCTI MarepiaibHO-TEXHIYHOI 0a3u BHUMOraM 3aKOHOJABCTBa, BHjIa4a
(mepeoopmiieHHsI, BHJa4a JyOJiKaTiB, aHYyJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JI03BUIBHOIO
XapakTepy, ki 0(hopMIIEH]1 perioHaIbHUMHU Ta MICIIEBUMHU JI03BUILHUMU OpraHaMu, Ta
3apeecTPOBAHUX JIEKJIapaliid 311MCHIOIOThCA BIAMOBIAHO N0 3akoHy Ykpainu “IIpo
JO3BUIbHY CUCTEMY Y c(hepl TOCMOAAPChKOT AISUIBHOCTI .

28. CyO’ekT 3BEpHEHHS Ma€ MPaBO MOJATH BXIJHUWA MAaKeT JAOKYMEHTIB y IIEHTpi
0COOHMCTO, Yepe3 YIMOBHOBAXEHOTO IMpEJCTaBHUKA, HAIICIATH MOro IOIITOO
(peKOMEHJIOBaHMM JIUCTOM 3 OIKMCOM BKJIaJeHHS) ab0 B mependadyeHuX 3aKOHOM
BUITQ/IKaX 3a JOTIOMOTOIO 3aCO0IB TEICKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’ A3KY.

29. V pa3i konu BXIHMM TaKeT JOKYMEHTIB IIOA€ThCS YHNOBHOBKCHUM
MPEJICTAaBHUKOM CYy0’ €KTa 3BEpHEHHS, NP/ IBISIOTHCA TOKYMEHTH, 110 TTOCBITIYIOTh
0co0y Ipe/IcTaBHUKA Ta 3aCBIIUYIOTh HOTO MTOBHOBAKCHHS.

30. AamiHicTparop HEHTPY NEPEBipsi€ BIAMOBIAHICTh BXIJHOTO MaKeTa JTOKYMEHTIB
iH(pOpMaIiHIN KapTIl aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Y pa3i MOTpeOr HAJa€e JOTIOMOTY
Cy0’€KTOB1 3BEepHCHHS B 3allOBHEHHI OJaHKa 3asBH. Y pa3i KOJIU CyO’€KT 3BEpHCHHS
NPUITYCTUBCS HETOYHOCTEW ab0 MOMMIKM TiJ Yac 3allOBHEHHA OJlaHKa 3asBH,



aJIMIHICTPATOp MOB1IOMIISIE CyO’ €KTOB1 3BE€pHEHHS PO BIANOBIAHI HEAOIIKU Ta HA/IA€
HEOOX1/IHy JOIOMOrY B iX YCYHEHHI.

31. 3asBa, MmO MoAAaeThCs ISl OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, MOBHUHHA
MICTUTH J103Bi1 cy0’€KTa 3B€pHEHHS HAa OOpPOOKY, BUKOPUCTAHHS Ta 30epiraHHs ioro
MEePCOHAIBPHUX JAHUX Y MeXKax, HEOOXITHMX [JIsi HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHOI
HOCIIYTH.

32. AnmiHicTpaTop IEHTPY CKJaJae OMUC BXIJTHOTO MakeTa JOKYMEHTIB, y SKOMY
3a3Ha4YaroThcs 1H(OpMallis TPo 3asiBy Ta MEpetiK JTOKYMEHTIB, MOJaHUX CyO €KTOM
3BEpHEHHS 10 Hel, Y IBOX MPUMipHHUKAX

33. CyO’exToBl 3BEpHEHHS HAJAETHCS NPHUMIPHUK OIMKUCY BXIAHOTO TAKeTa
JIOKYMEHTIB 3a IIJIMUCOM 1 3 MPOCTABJICHHSAM IIITaMIla BIJMOBIIHOTO aJMiHICTpaTopa
IEHTPY, @ TAKOXX BIIMITKH TPO JIaTy Ta 4yac HOro ckjiaaeHHs. Jpyruii mpumipHUK
OMKUCY BXIJTHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB 30epiraerbcsi B Marepiajiax COpaBu, a y pasi
3M1ACHEHHS B LICHTP1 €JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTOOOITY - B €JIEKTPOHHIN (opMi.

34. ApmiHicTparop NEHTPY IMiJ Yac OTPUMAHHS BXITHOTO ITAKeTa JOKYMEHTIB
3000B’s13aHUIA  3’siICyBaTU NPUUHATHUN i CyO’€KTa 3BEpPHEHHsS CIOCIO HOro
MOBIJOMJICHHS NP0 PE3y/bTaT HAJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, & TAKOXK CMOCiO
nepenadi cy0’€KTOB1 3BEpHEHHS BUXIJTHOTO MAKeTa JOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3aco0amMu
MOIITOBOTO ab0 TEJIEKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’S3KY), MPO IO 3a3HAYA€ThCS B OIHKCI
BXIJTHOTO TIaKeTa JOKYMEHTIB y TIaliepoBiii Ta/ab0 eNeKTpOHHI# Ghopmi.

35. AaMiHICTpaTop IEHTPY 3AIMCHIOE PEECTpAIlil0 BXIJHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB
[IUIIXOM BHECEHHS JIAaHUX JI0 KypHAIIy peecTparlii (y marnepoBii Ta/abo eleKTpOHHIM
dopwmi). [licnst BHECEHHS TaHUX CIPaBl MPUCBOIOETHCS HOMED, 3a SIKUM 3I1HCHIOETHCSA
il imeHTUdiKaiis Ta AKul QiKCyeThcsl Ha OJIAHKY 3asBH 1 B OIMKCI BXIJIHOTO IMaKeTa
JIOKYMEHTIB.

36. ¥V pa3i Koau BXIJHUHM MMAaKET JOKYMEHTIB OTPUMAHO 3ac00aMu MOLITOBOIO 3B’ SI3KY
1 BIH HE MICTUTH 1HPOpMAIIil PO TPUIUHATHUN JJIs1 CyO’€KTa 3BEPHEHHS CIOCIO HOTro
MOBIJIOMJICHHS, aAMIHICTpAaTOp IIEHTPY HE TMIi3HINIe HACTYIMHOTO POOOYOro JIHS
HajZicWiIae Cy0’€KTOBl 3BEPHEHHSI ONKC BXIJHOIO MakKeTa JOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO
nomrTor  (Ta/abo  Woro  BiJICKAHOBaHY  KOMilO) YW  IHIIUMH  3aco0amu
TEJIEKOMYHIKALIITHOTO 3B’ SI3KY.

37. Iicns peectparllii BXiJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB aIMIiHICTpaTop HEHTPY (hopmye
CIpaBy y TanepoBiii Ta/abo enekTpoHHIN ¢opmi Ta B paszi morpedu 3aiicHIOE i
KOTIFOBaHHA Ta/a00 CKaHyBaHHSI.

38. Indopmariito mpo BUMHEHI il aaMIHICTPATOp IEHTPY BHOCHUTH JIO JIUCTA PO
MIPOXO/KEHHS CTIPAaBH y ManepoBiit Ta/abo eNeKTpOoHHIN GhopMi (KpiM BHMAKIB, KOJIH
aJMIHICTpaTop € CcyO0’€KTOM HaJlaHHA aJMIHICTPAaTUBHOI TMOCHyru). Jluct mpo
MIPOXO/KEHHSI CIPAaBH TAKOXK MICTUTh BIJIOMOCTI MPO MOCTIAOBHICTH [1H (€TariB),
HEOOXITHUX JJIs HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, Ta 3aly4yeHUX CyO €KTIiB
HaJIaHHS JIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.



OnpauoBaHHs CIpaBHu (BXiTHOT0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

39. Ilicns BUMHEHHS 1M, nependadyeHUX MOyHKTamMu 27-39 1bOro perniaMeHry,
aJIMIHICTpaToOp UEHTPY 3000B’sI3aHUU HEBIJKJIAJHO, aj€ HE IMI3HIIIe HACTy[MHOTrO
poOouoro nHs, Hajaiciaatd (mepenaTd) BXIJIHUM TMAKET JOKYMEHTIB CyO’€KTOBI
HA/JIaHHA AJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, A0 KOMIETEHIli SKOTO HAJEKUTh MHUTAHHSA
MPUHAHATTS PIIICHHS Y CTPaBi, MPO 10 POOUTHCS BIAMITKA B JIUCTI TPO MPOXOIKECHHS
COpaBM 13 3a3HAUYCHHAM 4Yacy, JaTu Ta HalMEHyBaHHS Cy0’€KTa HaJaHHs
aJIMIHICTPaTUBHOI TOCIYTH, JO SKOTO ii HAIICIaHO, Ta MPOCTABJICHHSIM IITaMIIa
aJMIHICTpaTopa, 110 TepeaaB BIAMOBIIHI JOKYMEHTH.

40. Tlepenmaua cmpaB y mamepoBiii ¢opMmi Bif HEHTPY A0 Ccy0’€kTa HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTHM 3IACHIOETbCS HE MEHINE HIK OAWH pa3 MPOTATOM
po0OoYOro HA, IUISIXOM JIOCTaBKU MPAIIBHUKOM LIEHTPY, HaJICUJIAHHS BiJCKAaHOBAHUX
JOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTAHHSAM 3acO0IB TEJIEKOMYHIKALIMHOIO 3B’sI3Ky a00 B 1HIIMIA
crnocio.

41. TIlicnsa oTpuUMaHHS CHOpaBH CyO’€KT HAJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTH 3allUC MPO il OTPUMAHHA 13 3a3HAYEHHSM JaTH Ta Yacy,
npi3BUIIA, 1MEHi, MO OaThbKOBI BIAMOBIJAILHOI MOCATOBOI OCOOM A0 JUCTa MPO
IIPOXOKEHHS CIIPABH.

42. KoHTponb 3a JOTPUMAaHHSIM CyO €KTaMH HaJaHHS aaMIiHICTPAaTUBHUX MOCIYT
CTPOKIB PO3IVISIAY CHOpaB Ta MPUUHATTS PIllIeHb 3AIMCHIOETHCS aJMIHICTpaTOpaMHU
IEHTPY BIJTOBIIHO JI0 PO3MO/ILTY 000B’3KIB 3a PIIICHHSIM KepIBHUKA IICHTPY.

43. Cy0’ekT HajaHHS aIMIHICTPATUBHOT OCIYTH 30008’ I3aHUM:

CBOE€YACHO 1H(MOPMYBATH IEHTP MPO MEPEUIKOAU y TOTPUMAHHI CTPOKY PO3IVISIY
CIpaBU Ta MPUHHATTI PillIEHHA, 1HII MPOOIeMH, 0 BUHUKAIOThH MiJ 4Yac PO3IIISAY
CIIpaBH;

HajaBaTu 1HGOpMAIiI0 HAa yCHUH a00 MMCbMOBUN 3amuT (y TOMY YHCII IIJISTXOM
HAJCWIAHHS Ha aJpecy €eJEKTPOHHOI MOIITH) aJMIHICTpaTropa LEHTPY Mpo XiA
PO3MIISATY CIIpaBH.

VY pasi BusBIIeHHS (PaKTy MOPYLIEHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA 11010 PO3MIISALY CIpPaBU
(CTpOKIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TMOCIAYTd TONIO) aAMIHICTPATOp UEHTPY
HEBIJIKJIATHO 1HPOPMYE MPO 1€ KEPIBHUKA LEHTPY.

Ilepenaya BUXiZHOIO MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepHEHHS

44. Cy0’exT HaJaHHA aIMIHICTPATUBHOI TMOCIYTM HEBIJIKIAIHO, ajie HE Ii3HIIIe
HACTYITHOTO  poOo4yoro  gHsA  micinsd  o(OpPMIIGHHS  pe3yabTary  HaJIaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, (OPMYy€e BUXITHUHN MAKET JOKYMEHTIB Ta TMEpenae oro
JI0 TICHTPY, PO IO 3a3HAYAETHCS B JIMCTI PO MPOXOIHKCHHS CITPABH.

45. AamiHicTparop IEHTPY HEBIAKIAAHO Y JE€Hb HAJXOKCHHS BHUXIJIHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB TOBIJIOMJISIE TPO pe3ylbTaT HaJaHHA aaMIHICTPATUBHOI TOCIYTH
Ccy0’€KTOB1 3BEpPHEHHS Y CHOCIO, 3a3HaYEHUN B OMHUCI BXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB,
3MIICHIOE PEECTPALII0 BUXIJTHOTO MAKETa JOKYMEHTIB IIUIIXOM BHECEHHSI B1JOMOCTEM
710 BIATIOBITHOTO PEECTPY B MANEpOBiii Ta/ab0 eNeKTpOHHIN HOopMmi.



46. Buxigauii makeT JOKYMEHTIB MEpeNacThCsl Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHS 0COOMCTO MiA
po3nucky (y TOMY 4YHCIlI WHOro YyHOBHOBOXKEHOMY NPEICTaBHHUKOBI) Yy pa3sl
npea’siBJ€HHS JOKYMEHTa, 1[I0 TMOCBIIYye oco0y Ta/abo 3acBiguye Horo
NOBHOB&)XEHHsI, a00 Yy BHMaaKax, NependadeHuX 3aKOHOJABCTBOM, MEPEIAEThCS B
IHIIMI OpUUHATHUH 17151 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS C10CiO.

[ndopmartis mpo gary OTpUMaHHsS BHXIJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB CYyO’ €KTOM
3BEpHEHHS 30€pIiracThCsl B MaTepiajiax CIpaBH.

47. Y pa3i He3za3HaueHHs Cy0 €KTOM 3BEPHEHHSI 3pYYHOTO /JIi HBOTO CIOCOOY
OTpPUMaHHS BHUXIJHOTO TaKeTa JOKyMEHTIB ab0 MOro HEOTpUMaHHS B LIEHTPI
MPOTSATOM JIBOX MICSIIIB BIJMOBIIHI JJOKYMEHTH HAJICUIAIOTHCS Cy0’ €KTOB1 3BEPHEHHSI
3aco0amMu TOIITOBOTO 3B’s3Ky. Y pa3l BIICYyTHOCTI BIJOMOCTEH TMIPO MicIle
MPOXKUBAHHA (MICIE3HAXO/UKeHHS]) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta 1HIIOI KOHTAKTHOI
1H(popMarlli BUXIIHMA MaKeT JOKYMEHTIB 30€piraerbcsi MPOTArOM TPHUMICIYHOTO
CTPOKY B LIEHTPI, a MOTIM MEePEIAETHCS Il apX1BHOTO 30€piraHHs.

48. Y pa3l KoM aIMIHICTpaTHBHA NOCIyra HAJAa€ThCsl HEBIIKIAIHO, CYyO€EKTOM
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, aAMIHICTPATOp LUEHTPY PEECTpye 1HPOpMaIiIo
po pe3yibrar po3MIsAAy CIpaBH B KypHal (y TamnepoBid Ta/abo eleKTpPOHHIN
¢dbopmi), HeraitHo (popMye BUXITHUN AKET JOKYMEHTIB.

49. BianoBiganpHICTh 3a HECBOE€YACHE Ta HEHAJIC)KHE HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCIYT HECyTh CyO’€KTM HaJaHHS TaKMX IOCIyr Ta B MeXaX IOBHOBaKCHb
aZAMIHICTPATOPH 1 KEPIBHUK IIEHTPY.

50. Iudopmamiss mpo KOKHY HaJaHy aaMIHICTPAaTUBHY IMOCIYry Ta CIpaBy Yy
nanepoBiil (komisi) Ta/abo eIeKTPOHHIN (BiICKaHOBaHI JOKyMeHTH) (opmi, 30kpema
3asBa Cy0’ €KTa 3BEpHEHHs, Pe3yJbTaT HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH Ta 1HIII
JIOKYMEHTH, BU3HAUYEHI OPraHoM, 1110 YTBOPUB LEHTP, 30€pIracThCsl y LIEHTPI.

VYci marepianu cpaBu 30epiraroThes y ¢y0’€KTa HaJJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH.



