YXT'OPOACBKA MICBKA PAJIA

XX cecig VI ckaukanasa

PIIMEHHA IIPOEKT N

M. YKropoja

IIpo PernnameHT ueHTpy
HAJAAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

Biamosinno mo m.10 ct.12 3akony Ykpainu “IIpo aamiHiCTpaTHBHI TOCIyTH”,
cT.26 3akony Ykpainu “IIpo MiciieBe camoBpsiiyBaHHS B YKpaiHi”

Mmicbka paga BUPIIIINJIA:

1. 3arBepmuru PermameHT I1EHTpPY HaJaHHA AJMIHICTPATUBHUX IOCIYT
(momaeTbcs).

2. KOHTpoJIb 32 BUKOHAHHSM PIIIEHHS MOKJIACTH Ha 3aCTYMHHUKA MICHKOTO TOJIOBH,
KEPYIOYOTO crpaBaMu BUKOHKOMY ['eBopksiH /.

Micbkuii rosioBa B. Iloropesaos



3aTBEpIKEHO
pimieHHst XX cecii MIChbKOI paau
VI cxiMkaHHs Bijg No

PEITTAMEHT
HEHTPY HAJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCITYT

3arajibHAa YacTHUHA

1. Ileit permaMeHT BH3Ha4Ya€ TMOPSJAOK oOpraHizamii poOOTH IIEHTPY HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT (Jail - IEHTP), MOPSAOK Ai aJAMIHICTPATOPiB LEHTPY Ta
ix B3aemoii 13 cy0’€KTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2. Y upoMy periaMeHT! TEpMIHU BXKHUBAIOTHCA Yy 3HAYEHHI, HABEACHOMY B 3aKOHI
VYkpainu “IIpo agmiHICTpaTUBHI HOCIYyTH .

3. HapmanHs aaMIHICTPaTUBHHUX MOCIYT y LEHTPl 3A1MCHIOETBCA 3 JOTPUMaHHSAM
TaKUX TPUHIHUITIB;

BEPXOBEHCTBA IIPaBa, y TOMY YUCJI1 3aKOHHOCTI1 Ta IOPUIAYHOT BU3HAYEHOCTI;
CcTaO1IBHOCTI;

PIBHOCTI TIepe;] 3aKOHOM;

BIJIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

OMEPAaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

JOCTYITHOCTI 1H(OpMaIlii Tpo HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;
3aXHUIIEHOCT] IEPCOHATLHUX JTAHUX;

pamioHabHOI MiHIMIZaIli KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MNPOLEIYPHUX i, IO
BUMArarThCS NI OTPUMaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX ITOCIIYT;

HEYNEPEIPKEHOCT] Ta CIIPaBe/JINBOCTI;
JOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JUIsl CyO’ €KTIB 3BEpHCHHS.

4. Lentp y cBOill AlsIBHOCTI KepyeTbecsi KOHCTUTYIIEIO Ta 3akOHaAMHM YKpaiHW,
aktamu [lpe3unenra Ykpainu 1 KaGinery MinicTpiB Ykpainu, akTaMu HEHTpalbHUX
Ta MICUEBMX OpraHiB BHKOHABYOi BJajJH, OpPraHiB MICLIEBOIO CaMOBPSAYBaHHS,
MOJIO’KEHHSM IPO LIEHTP Ta PErIAMEHTOM LIEHTPY.

Bumoru 10 npuminieHHsi, B IKOMY PO3MIIY€THCH LEHTP
5. LleHTp po3MmilIy€eThbcs B IEHTPAJIbHIN YacTHHI MicTa: M. Ykrpoj, i llomrosa, 3.

Ha Bxozai 10 npuMimieHHsT po3Mily€eTbesl iH(pOpMaIliiiHa BUBICKAa 3 HalMEHYBaHHSIM
HEHTPY Ta rpadikoM Horo podboTH.

['padix poOOTH TEHTPY 3aTBEPHKYETHCA PO3MOPSHKEHHSAM MICBKOTO TOJIOBU 3
ypaxyBaHHsIM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo aamiHiCTpaTuBHI MOCIyTH .

Bxin nmo mentpy oOnamToBaHUN TMAHIyCOM IS OCIO 3 OOMEXKCHUMH (DI3UMIHUMU



MOKJIIMBOCTAMHM.

Ha npunerniéi 1o ueHTpy TepuTopii nepeadadeHo Miciie Jijis Oe30IIaTHOT CTOSHKU
aBTOMOO1JIBHOTO TPAHCHOPTY CyO’€KTIB 3BEPHEHHSI.

6. [IpuMmilIeHHS! UEHTPY MOALISETHCSA HA BIIKPUTY Ta 3aKPUTY YACTUHHU.

VY BIIKpUTIA YacCTUHI 3AIMCHIOETHCS MPUIHOM, KOHCYJIBTYBaHHA, 1H(QOpMYyBaHHS Ta
00CIIyroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHs MpaliBHUKamMu HeHTpy. Cy0’eKTH 3BEpHEHHS
MaloTh Oe3MepenIKoHUMN JOCTY 10 TAaKOI YaCTUHU LIEHTPY.

Biakpura yactuHa BKIIOUAE:

CEKTOp MPUHOMY;

CEKTOp 1H(POPMYBaHHS;

CEKTOp OUYIKYBAaHHS;

CEKTOp 00CIIyroByBaHHS.

Binkputa gactrHa po3MIlly€eThCs HA TIEPIIOMY TOBEPCi Oy IiBIIi.

3akpuTa 4YacTMHA NPU3HAUYECHA BUKIIIOYHO ISl ONpPAIOBAHHS JOKYMEHTIB, IOLITH,
HA/IaHHA KOHCYJBTAII 3 BUKOPUCTAHHSIM TeJIe(OHHOTO 3B A3KY, a TAKOXK 30€pEeKEeHHS
JIOKYMEHTIB, CIIPaB, )KypHaJIIB 00JIKYy/peecTpallii (po3MilLEHHS apXiBY).

Bxi1 10 3aKpHUTOi YaCTHHU LIEHTPY CyO’ €KTam 3BEpHEHHS 3a00pOHSAETHCS.
3akpuTa 4acTUHA MOXKE PO3MILLYBATHUCS HA IHIIMX MOBEpXax, HIXK BIIKPUTA YACTUHA.

7. CexTop npHiioMy OOJAIITOBYETHCS TIPH BXOJi 0 MPUMIIICHHS IEHTPY. Y HbOMY
3MIMCHIOETHCS 3arajibHe 1H()OpPMYyBaHHS Ta KOHCYJIBTYBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHEHHS 3
UTaHb pOOOTH LIEHTPY.

8. Cekrop iH(OpMyBaHHS OONAIITOBYETHCS 3 METOI0 O3HAHOMIICHHS CyO’ €KTiB
3BEPHEHHS 3 TOPSIIKOM Ta YMOBaMH HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHHUX ITOCIYT.

VY cekropi iHGOPMYBaHHS PO3MINIYIOTHCS 1H(GOPMAIIIHI CTEHAM, a TAaKOXK y pasi
MOXJIMBOCTI - 1H(OpMaIliiiHi TepMiHAIW B 3pYyYHOMY MJisi TEPETIALy MICIi, IO
MICTSTh  aKTyajbHY, BHUYEpPHHY I1HQOpMALil0, HEOOXiqHYy JAis  OIep)KaHHSA
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

Cextop iH(pOpMyBaHHS OONAIITOBYETHCS CTOJAMHU, CTUIBISAMH, TenedoHamu,
(akCUMUIBHUMH anapaTtaMyd Ta 3a0e3MeuyeTbCs KaHIEISPCHbKUMU TOBapamu s
3alIOBHEHHSI Cy0’ €KTaMH 3BEpHEHHS HEOOX1AHUX TOKYMEHTIB.

9. Cekrop O4YIKyBaHHS PO3MILIYETHCS B MPOCTOPOMY MPUMIILEHHI, IUIOMIA SKOTO
BU3HAYAETHCS 3aJICKHO BIJl KIJIBKOCTI 0C10, sIKI 3BEPTAIOTHCA JI0 LICHTPY MPOTITOM
JTHSI, Ta 00JIAIITOBYETHCS B IOCTATHIN KIJIBKOCT1 CTUIBIIMH, KPiCJIaMH TOIIIO.

CekTop O4iKyBaHHS Yy pa3i MOXKIIMBOCTI OOJITHY€ETHCS aBTOMATH30BaHOKO CHCTEMOIO
KEpYBaHHSI 4Y€pProl0, CUCTEMOIO 3ByKOBOTO 1HPOPMYBaHHS 0CI0 MOXUIIOTO BIKY Ta THX,
10 MArOTh MPOOJIEMH 13 30POM.

10. Cektop 00CIyroByBaHHsI yTBOPEHUN 3a TPHHIIMIIOM BIIKPUTOCTI PO3MIIEHHS
pobounx wmicips. Koxue pobode micie st mpuiiomy cyO’€KTIB 3BEPHEHHS MICTHUTh



iH(popMaIiiiHy TabIMUKY 13 3a3HAYCHHSIM HOMEpa TAKOTo MICIIs, IPi3BHUIIA, IMEHI, IO
0aThbKOBI Ta MOCAAM aJAMIHICTpaTopa IEHTPY, Ta TaONMYOK 3 Ha3BaMu CyO €KTIB
HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

11. Ilnoma cekTopiB 04YiKyBaHHS Ta OOCIYroByBaHHS MOBUHHA OyTH AOCTATHBOIO JJIs
3a0e3MneueHHsl 3pyYHUX Ta KOM(POPTHUX YMOB JJig IpHUloMy Ccy0’€KTIB 3BEpHEHHS 1
po0OTH aIMIHICTPATOPIB ILICHTPY.

3aranpHa MI0IIA CEKTOPIB OYIKYBaHHS Ta 00CITyroBYyBaHHs CTAaHOBUTH 140 M.KB:

12. Ha iHdopMamiiiHux creHmax Ta iH(QOpMaliHUX TepMiHajJax PO3MIIIYETHCS
1H(opMariis, 30KpemMa, mpo:

HallMEHYBaHHS IEHTPY, HOTO MICII€3HAXOMKEHHS, HOMEpPU TeJe(POHIB IS JOBIIOK,
dakcy, anpecy BeO-calTy, eIEKTPOHHOI MOIITH;

rpadik podotu eHTpy (MPUHOMHI JIHI Ta TOAWHH, BUXI1JIHI JTH1);

HEepeliK aJMIHICTPATUBHUX MOCIYL, SIKI HAJalThCs 4Yepe3 LEHTP, Ta BIANOBIJIHI
1H(pOpMaIiiiHI KapTKH aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

CTPOKH Ha/JIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

OnaHKK 3asiB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX AJi1 3BEPHEHHS 3a OTPUMaHHSIM
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, a TAKOX 3Pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

IUTATIKHI PEKBI3UTHU YISl OIUJIATH IJIATHUX aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;
CYNyTHI IOCJIYTH, K1 HAJAIOThCS B MIPUMIIICHH] IIEHTPY;

npi3BUIIE, 1M’S, MO OarbKOBI KEPIBHHMKA IICHTPY, KOHTAKTHI TeleoHH, amapecy
CJIEKTPOHHO1 TIOIITH;

KOpUCTyBaHHS iH(OpMaIiitHUMU TepMiHaiaMu (y pasi iX HasiBHOCTI);

KOPUCTYBaHHS aBTOMAaTHU30BAaHOK CHUCTEMOIO KepyBaHHs ueproro (y pasi ii
HasIBHOCTI);

IIOJIO’KEHHS IIPO LIEHTP;
pPEMIAMEHT LICHTPY.

13. Ilepenik aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, SIKI HAJTAIOThCS Y€PE3 LIEHTP, PO3MIILYETHCS Y
JOCTYITHOMY Ta 3pyYHOMY [UIsi CyO’€KTIB 3BEpHEHHS MICLI, Yy TOMYy YHCIl Ha
iH(popmMaliitHoOMy TepMiHail (y pa3i HOro HasiBHOCTI). AJIMIHICTPATHUBHI MOCIYTHU B
NepetiKy rpynyrThecs 3a cy0’€KTaMH HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

14. bunanku 3asiB, HEOOXiJHI JJig 3aMOBJEHHS aJAMIHICTpaTUBHUX MOCIHYT,
PO3MIIIYIOTECSL Y CeKTOpi 1HGOPMYBaHHS Ha CTEHIaX-HAKOMUYyBadax abo CTesrakax
13 BUJILHUM JIOCTYIIOM JI0 HUX Cy0’€KTIB 3BEpHEHHsI, 00 yIpaIliBHUKIB IIEHTPY.

15. Ha ocHOBI y3rojpkeHHX pilieHb 13 CyO’€KTaMHM HaJaHHSA aJMIHICTPaTUBHHUX
MOCIYT y LEHTPl MOXYTh HaJaBaTHCS aaMIHICTPATUBHI TOCIYTH Oe3MocepeaHbo
TakuMu cy0’ektamu. [IpeacTaBHUKH HUX CyO’€KTIB OydyTh 3HAXOAUTHCS Y CEKTOPI
ob6ciryroByBaHHS 3 3a3HadyeHUMH Ne miciib Ta [1.1.B. ococoOm.

Indopmaniiina Ta TEXHOJOTIYHA KAPTKH aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT



16. Opran, mo yTBOPHUB LEHTP, a TAKOX KEPIBHUK LEHTPY MOXYTb BHOCHTH
Cy0’€KTOBI HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH MPOIMO3UIi IIOA0 HEOOX1THOCTI
BHECEHHS 3MIH JI0 3aTBEP/KEHUX 1H(OPMALIMHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHUCI1 JJi1 JOKYMEHTIB JI03BIJILHOTO XapaKkTepy y
chepi rocrnonapchKoi AisNIbHOCTI).

17. Y pa3i BHECEHHs 3MiH JI0 3aKOHOJABCTBAa IOJ0 HaJaHHS aJMiHICTPATHBHOI
MOCITYTH Cy0’€eKT ii HaJIaHHS CBOEYACHO iH(OPMYE Ipo 1€ OpraH, 10 YTBOPUB IICHTP,
a TaKOXK KepiBHMKAa IIGHTPY, TOTY€ TIPOIO3HUIi MO0 BHECEHHS 3MiH JO
iHpopMaliitHUX Ta/ab0 TEXHOJOTIYHUX KapTOK 3T1IHO 13 3aKOHOAABCTBOM.

PoGoTa ingopmaniiitHOro miapo3aisty nueHTpy

18. Jlnst HamaHHs JOTIOMOTH Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS y KOPUCTYBaHHI iH(popMaIiitHumMu
TEpMiHaJaMHd Ta aBTOMAaTH30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHHA ueprow (y pasi ix
HAasIBHOCTI1), KOHCYJIBTYBaHHS 13 3arajJlbHUX NUTaHb OpraHizauli poOOTH LEHTpPy Ta
HNOPSAAKY TPHUMOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Y IICHTPl yTBOPIOETHCS 1HQOpPMALIMHUN
H1IPO3ALI.

[HdopMaLiiitHUI MIAPO3ALT HEHTPY TAKOXK:

1H(pOpMY€E 32 YCHUM KIJIOMIOTAHHSIM Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS PO HAJIEKHICTh MOPYLIEHOTO
HUM NUTAHHA O KOMIETEHIIT UEHTPY;

KOHCYJIBTYE  CyO’€KTiB ~ 3BEpPHEHHS  WIOAO  TOPSAAKY  BHECCHHS  IUJIaTd
(aaMmiHICTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HAJAAHHS IUIATHUX aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJa€
1H(opMalIito PO MIATIKHI PEKBI3UTHU VIS CIJIATH aJAMIHICTPATUBHOTO 300DY;

Hajae iHOIy iHGOpMAIiI0 Ta IOMOMOTY, MO0 HEOOXiAHI Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS [0
IpPUIOMY 1X aJIMIHICTPAaTOPOM.

19. Opran, 1o yTBOPHUB IIEHTP, CTBOPIOE Ta 3abe3reuye poOOTy BeO-caliTy IEHTPY
a00 OKpeMoro po3[ily Ha CBOEMY BeO-caiiTi, J€ pO3MINIyeThcs 1HGOpMAIIis,
3a3HaYyeHa B OYHKTI 12 [bOro periaMeHTy, a TaKoX BIJOMOCTI PO Micle
pO3TallyBaHHs LIEHTPY, HaWOJNMK4l 3YNHUHKUM TPOMAJCHKOTO TPAHCIOPTY, I 13HI
LUIAXH, MICUS TAPKyBaHHs, 1HIIa KOPUCHA I Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 1H(OpMariis.

20. Indopmariis, sika pO3MILIYETbCS B MNPUMIIIEHHI LEHTPY (B TOMY YHCIl Ha
1H(pOpMaLIIITHMX TepMiHaiax) Ta Ha BeO-cailTi, MOBUHHA OyTH aKTyaJbHOIO 1 MOBHOIO.

[Hdopmaliist Ha BeO-caliTi LEHTPY Ma€e OyTH 3pYUYHOIO JJIs MOUTYKY Ta KOMIIOBAHHS.

21. Cy0’extaM 3BEpHEHHS, SIKI 3BEPHYJIMCS 10 LEHTPY 3 BHKOPHUCTAaHHSM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIIHHOTO 3B’S3Ky (TesnedoHy, €JNeKTPOHHOI TMOIITH, IHIIMX 3aco0iB
3B’53Ky), 3a0e3MedyeThbcsl MOMUIIMBICTH OTpUMaHHS 1HGoOpMaIli mnpo HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT IIEHTPOM y CTOCIO, aHATIOTIYHUN crIOcO0y 3BEpHEHHS.



KepyBaHHs1 4eprow B HeHTPi

22. 3 meToro 3a0e3MedYeH sl 3pyYHOCTI Ta ONEPaTUBHOCTI 0OCIyroByBaHHS CyO €KTIB
3BEPHEHHS y IEHTPI BXKUBAIOTHCS 3aXOAM JJI 3amo0iraHHs YTBOPEHHIO YeprH, a y
pasi ii yTBOpEHHS - JJIsl KEpYBaHHS YEProlo.

23. 'V pa3i 3anpoBa/pKEHHsS] aBTOMAaTHU30BaHOI CUCTEMHU KEPYBaHHSI Yeproro cy0’ eKT
3BEpHEHHS JUIS TPUHOMY aJAMIHICTPATOPOM IEHTPY PEECTPYETHCS 3a TOIMOMOTOIO
TepMiHAJIa B TakKiil CHUCTEMi, OTPUMY€E BIJIMOBIAHUN HOMEpP y dYep3l Ta OYIKye Ha
npuiioM. ABTOMAaTH30BaHA CHCTEMa KEpyBaHHS UYEPrord MOXe IMependadaru
nepcoHi(ikoBaHy peecTpallito cyd’ekra 3BepHeHHs (13 3a3HAUCHHSIM HOTO Tpi3BHUIIA
Ta IMEHI).

24. 'V 1eHTpi MOXe 3IIMCHIOBATHCS TOMEPENHIN 3amuc CcyO’€KTiB 3BEpHEHHS Ha
IpUiioM 10 ajMiHICTpaTopa Ha BH3HAueHy nary Ta uac. [lomepenniil 3ammc moxe
3MIACHIOBATHCS MUISIXOM OCOOWCTOTO 3BEpHEHHS 10 IEHTPY Ta/abo eIeKTPOHHOI
peectpamii Ha BeO-caliTi IMEHTPYy MiHIMyM 3a OAWH JAcHb. llpwiiomM cy0’€KkTiB
3BEPHEHHS, SKI 3apEECTPYBAINCS MUISIXOM MOTEPETHBOTO 3amuCy, 3MIHNCHIOETHCS Y
BU3HAYCH1 KEPIBHUKOM IIEHTPY TOJUHHU.

25. Ilpyn HEOOXITHOCTI LEHTP MOXE 3IIMCHIOBATH KEpyBaHHS 4YEpProl0 B I1HIIMMA
CHoci0, rapaHTyIo4uu JOTPUMaHHS IPUHIUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BE€PHEHHS.

IpuiiHATTSA 3a8iBM Ta IHIIUX JOKYMEHTIB y HEHTPI

26. IlpuiiHaTTs Bijx cy0’€KTa 3BEpPHEHHS 3asBM Ta 1HIIMX JTOKYMEHTIB, HEOOX1THUX
JUIS HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHOI MOCAYTH (Jani - BXIJHHMM MakeT JOKYMEHTIB), Ta
MOBEPHEHHS JIOKYMEHTIB 3 PE3yJbTaTOM HaJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH (Iaii -
BUXIJTHUH TIAKET JOKYMEHTIB) 3/IIIICHIOETHCSI BUKIIFOUHO B IIEHTPI.

27. IlpuitHaTTs Bix CyO’€KTIB TOCHOJAPIOBAHHS 3asBU MPO BUIAYy JTOKYMEHTIB
JO3BUIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOMAIOThCA JO Hei, JeKiIapartii
BIJIMOBIAHOCTI MaTepiajibHO-TEXHIYHOI 0a3u BHMOraM 3aKOHOJABCTBa, BHAaya
(mepeodopmiieHHs, BHaa4a yOJiKaTiB, aHYJIOBaHHS) JHOKYMEHTIB JIO3BLIHHOTO
XapakTepy, ki 0hopMIIeHI PETIOHATFHUMH Ta MICIICBUMHU JTO3BUTBHIMH OpTaHaMH, Ta
3apeECTPOBAHMX JEKJIapaliil 3A1MCHIOIThCA BIAMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu “IIpo
JIO3BUIBHY CUCTEMY Yy cdepi TocnogapchbKoi AiSIbHOCTI” .

28. CyO’ekT 3BEpHEHHS Ma€ MPaBO MOJATH BXIJHUWA MAKeT JAOKYMEHTIB y ILEHTpI
0COOMCTO, Yepe3 YIMOBHOBAXEHOTO IMPEJACTaBHUKA, HAIICIATH MOro IMOIITOO
(pEKOMEHIOBaHMM JIUCTOM 3 OIKMCOM BKJIaJCHHS) ab0 B mependadyeHuX 3aKOHOM
BUIAJ/IKaX 3a JOTIOMOTO0 3aCO0IB TEICKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’ A3KY.

29. V pa3i konu BXIIHMM TAKeT JOKYMEHTIB IIOA€ThCS YHNOBHOBKCHUM
MPEICTABHUKOM Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS, NP/ IBISIOTHCA TOKYMEHTH, 110 TTOCBITIYIOTh
0co0y IpeIcTaBHUKA Ta 3aCBIIUYIOTh HOTO MTOBHOBAKCHHS.

30. AamiHicTparop HEHTPY NEpeBipsi€ BIAMOBIAHICTh BXIAHOTO IMaKeTa JTOKyMEHTIB
1H(pOpMaIIHIN KapTIl aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Y pa3i MOTpeOr Hagae JOTOMOTY
Cy0’€KTOBI 3BepHEHHS B 3allOBHEHHI OlaHKa 3asBU. Y pasi KOJIU CyO’€KT 3BEpHEHHS
NPUITYCTUBCS HETOYHOCTEM abo0 MOMWMJIKM TiJi 4Yac 3aloBHEHHs OJaHKa 3asBH,



aJIMIHICTpATOp MOB1IOMIISIE CyO’ €KTOB1 3BE€pPHEHHS PO BIANOBIAHI HEAOIIKU Ta HA/IA€
HEOOX1IHY JOIOMOTY B iX YCyHEHHI.

31. 3asBa, MmO MHOAAEThCS Il OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, MOBHUHHA
MICTUTH J103B11 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ha 0OOpPOOKY, BAKOPUCTAHHS Ta 30epiraHHs ioro
NEepPCOHATBHUX JAHUX Y MeXKax, HEOOXITHMUX [Isi HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHOI
HOCIIYTH.

32. AamiHicTpaTop UEHTPY CKJIAaJa€ OMUC BXIJHOTO IMaKeTa TOKYMEHTIB, Y SKOMY
3a3Ha4aroThcs 1H(OpMallis TPo 3asBy Ta MEpeliK JTOKYMEHTIB, MOJaHUX CyO €KTOM
3BEpHEHHS JI0 HEel, Y IBOX MPUMipHUKAX

33. CyO’exTOBl 3BEpHEHHS HAJAETHCS NPUMIPHUK OIMKUCY BXIAHOTO TAKeTa
JIOKYMEHTIB 3a IIJMKUCOM 1 3 MPOCTABJICHHSAM IITaMIIa BIIMOBIIHOTO aaMiHICTpaTopa
IEHTPY, @ TAKOX BIJIMITKH MPO JaTy Ta 4yac HWOro CKjiIajeHHs. Jpyruil mpumipHUK
OMHUCY BXIJTHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30epiraerbcsi B Marepiajiax COpaBu, a y pasi
3I1CHEHHSI B LIGHTP1 €IEKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOITY - B €IEKTPOHHIH Qopmi.

34. ApmiHicTparop LEHTpPY MiJ Yac OTPUMAHHS BXIJHOTO IAKETa JIOKYMEHTIB
3000B’s13aHUN 3’sICyBaTW MNPUUHATHUM [ Ccy0’€KTa 3BEpHEHHA CHocid ioro
NOBIJOMJICHHS NP0 PE3y/bTaT HAJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH, & TAKOX CIOCiO
nepenadi cy0’€KTOB1 3BEPHEHHS] BUXIJTHOTO MAKeTa JTOKYMEHTIB (0cO0UCTO, 3aco0aMu
MOIITOBOrO ab0 TEJIEKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’S3KY), MPO IO 3a3HAYa€ThCS B OIHKCI
BXIJTHOTO TIaKeTa JJOKYMEHTIB y TarepoBiii Ta/abo eNeKTpOoHHI# dhopmi.

35. AaMiHICTpaTop NEHTPY 3AINCHIOE PEECTpAIlil0 BXIJHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB
IUIIXOM BHECEHHS JIAaHUX 10 KypHAIly peecTparlii (y marnepoBiid Ta/abo eleKTpOHHIM
dopmi). [licnst BHECEHHS TaHUX CIPaBl MPUCBOIOETHCS HOMED, 3a SIKUM 3I1HCHIOETHCS
il imenTUdikaiis Ta SKui QIKCyeThcsl Ha OJIAHKY 3asBH 1 B OMKCI BXIJIHOTO MaKeTa
JIOKYMEHTIB.

36. ¥V pa3i Koau BXIJHUM MAaKET JOKYMEHTIB OTPUMAHO 3ac00aMu MOLITOBOIO 3B’ SI3KY
1 BIH HE MICTUTH 1H(OPMALIi]l PO NPUIUHATHUIN I Cy0’€KTa 3BEpHEHHS crocid Horo
MOBIIOMJICHHS, AAMIHICTpAaTOp I[EHTPY HE IMi3HIlIe HACTYMHOTO poOoYoro IHs
HajZicWiIae Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHSI ONKC BXIJHOIO MakeTa JOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO
nomroro  (ta/abo  HOro - BIJCKAHOBAaHY  KOMIO) YW  IHIIMMH  3aco0amu
TEJIEKOMYHIKALIITHOTO 3B’ SI3KY.

37. Iicns peectparlii BXiJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB aIMIiHICTpaTop HEHTPY (hopmye
CIIpaBy y IanepoBiil Ta/ab0 enekTpoHHIW (opMi Ta B pas3i moTpedu 3AiHCHIOE Ti
KOTIIFOBaHHS Ta/a00 CKaHyBaHHS.

38. Iudopmariito mpo BUMHEHI il agMIHICTpATOp IEHTPY BHOCHUTH JIO JIUCTA TPO
MIPOXOIKEHHS CTIPABH y MANepoBiit Ta/abo eNeKTpOoHHIM GhopMi (KpiM BHUMAJIKIB, KOJIH
aJMIHICTparop € Ccy0’€KTOM HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI MoOcayru). Jlucr mpo
MPOXO/KEHHSI CIPaBH TAKOXX MICTUTh BIJIOMOCTI MPO MOCTIAOBHICTh il (eTariB),
HEOOX1IHUX I HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, Ta 3aly4eHUX CyO’€KTIB
HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.



OnpauoBaHHs CIpaBHU (BXiIHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

39. Ilicns BUMHEHHS 1M, nepegdadyeHUX MIyHKTamMu 27-39 1bOro perniaMeHry,
aJIMIHICTparop UEHTPY 3000B’s3aHUU HEBIJIKJIAJHO, aje€ HE IMI3HIIIE HACTyIHOTrO
pobodoro aHs, Hajicnark (Mepeaary) BXIAHUM MMaKeT JOKyMEHTIB CyO’€KTOBI
HAa/JIaHHA aJMIHICTPAaTHBHOI TOCIYTH, IO KOMIIETEHIli SKOTO HAaJEKUTh MHUTAHHS
NPUAHATTS PIICHHS Y CHPaBi, MPO 10 POOUTHCS BIAMITKA B JIUCTI PO MPOXOKCHHS
COpaBM 13 3a3HAYEHHAM 4Yacy, JaTu Ta HalMeHyBaHHA Cy0’€KTa HaJaHHs
aJIMIHICTPaTUBHOI TOCIYTH, JO SKOTO ii HAJICIAHO, Ta MPOCTABJICHHSIM IITaMIIa
aJMIHICTpaTopa, 110 NepeaaB BiAMOBIIHI JOKYMEHTH.

40. TIlepenmaua cmpaB y mamepoBiii ¢opMmi Bif HEHTPY 0 Cy0’€kTa HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH 3IACHIOETbCS HE MEHINE HIK OAWH pa3 MPOTATOM
po0OYOro HA, IUISIXOM JIOCTaBKU MPALIBHUKOM LIEHTPY, HaJICUJIAHHS BiJCKaHOBAHUX
JOKYMEHTIB 3 BHKOPHCTAHHSAM 3aCO0IB TEJICKOMYHIKAIIHHOTO 3B’s13Ky a00 B 1HIIHIA
cnocio.

41. Ilicns oTpuMaHHSA CHOpaBU CyYO’€KT HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTH 3allUC MpO i OTPUMAHHS 13 3a3HAYEHHSM JaTH Ta Yacy,
Npi3BUIIA, 1IMEHI, MO OaThbKOBI BIAMOBIJAIBHOI MOCAIOBOI OCOOM JO JHUCTa PO
IIPOXOKEHHS CIIPABH.

42. KoHTponb 3a JOTPUMaHHSIM CyO’€KTaMH HaJaHHS aIMIiHICTPAaTUBHUX MOCIYT
CTPOKIB PO3IVISAY CHpaB Ta MPUHHATTSA pPIlIEHb 3IIACHIOETHCS aJMIHICTpAaTOpaMHu
IEHTPY BIJTMOBIIHO JI0 PO3MO/LTY 000B’S3KIB 3a PIIICHHSIM KepIBHUKA IICHTPY.

43. Cy0’eKT HajaHHS aIMIHICTPATUBHOT TOCIYTH 3000B’ I3aHUI:

CBOE€YACHO 1H(MOPMYBATH IEHTP MPO MEPEUIKOAU y TOTPUMAHHI CTPOKY PO3IVISIY
CIpaBU Ta MPUUHATTI PIlIEHHA, 1HII MPOOIEeMH, 0 BUHUKAIOTH MiJ 4Yac PO3ITISILY
CIIPaBH;

HajaBatu 1HGOpPMAIlI0 HAa YCHHI a00 MUCHhMOBHUM 3anmuT (y TOMY YHUCII HUISIXOM
HAJCWIAHHS Ha aJpecy €JEKTPOHHOI MOIITH) aJMIHICTpaTropa LEHTPY Mpo XiA
O3Sy CIIpaBH.

VY pasi BusBIEHHA (DaKTy MOPYLIEHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA ILI0JI0 PO3MISALY CIPaBU
(CTpOKIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TMOCIAYTd TONIO) aAMIHICTPATOp UEHTPY
HEBIJIKJIaJTHO 1HPOPMYE MPO 1€ KEPIBHUKA LEHTPY.

Ilepenaya BUXiZHOIO MaKkeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepHEHHS

44. Cy0’exT HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH HEBIJIKIAIHO, ajie¢ HE Ii3HIIIe
HACTYITHOTO  poOo4yoro  jHsA  micinsd  o(OpPMIIGHHS  pe3yabTary  HaJIaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, (POpMy€e BUXITHUHN MAKET JOKYMEHTIB Ta TMEpenae oro
JI0 TICHTPY, TIPO IO 3a3HAYAETHCS B JIUCTI MPO MPOXOIHKCHHS CITPABH.

45. AamiHicTparop IEHTPY HEBIAKIAAHO Y JEHb HAJXOKEHHS BHUXIJHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB TIOBIJIOMJISIE TPO pe3yJbTaT HaJaHHA aIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH
Cy0’€KTOB1 3BEpHEHHsI y CTOCIO, 3a3HAYEHUN B OINMHUCI BXIJHOTO MaKeTa JOKYMCHTIB,
3MIICHIOE PEECTPALlII0 BUXIJTHOTO MAKETa JOKYMEHTIB IIUIIXOM BHECEHHSI B1JOMOCTEM
710 BIJIMOBIAHOTO PEECTPY B MarepoBiil Ta/abo eneKTpoHHIN dopmi.



46. Buxigauili makeT JOKYMEHTIB MEPeNacThCsl CyO’ €KTOBI 3BEPHEHHS O0COOMCTO MiA
po3nucky (y TOMy 4YHCII HOro YNOBHOBAKEHOMY MHPEICTABHUKOBI) Yy pasi
npea’siBJ€HHsS JOKYMEHTa, [0 TMOCBIIYye oco0y Ta/abo 3acBiquye Horo
MOBHOBaXCHHsI, a00 y BHMAJKax, MepeadaueHuX 3aKOHOJABCTBOM, MEpPEacThCs B
THIIWI NpUAHATHUM 17151 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS C110CiO.

Indopmartis mpo gary OTpUMaHHsS BHXIJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB CYyO’€KTOM
3BEpPHEHHS 30€pIiracThCsl B Marepiajiax CIpaBH.

47. Y pa3i He3za3HaueHHs Cy0 €KTOM 3BEPHEHHS 3pY4YHOTO MJisi HBOTO CIOCOO0Y
OTpMMAaHHS BHUXIJHOTO TAaKeTa JOKyMEHTIB abo Moro HeEOoTpuMaHHA B ILIEHTPI
MPOTATOM JIBOX MICSIIIB BIAMOBIAHI JOKYMEHTH HAJICUJIAIOTHCS Cy0’ €KTOB1 3BEPHEHHS
3aco0aMy TOIITOBOTO 3B’s3Ky. Y pa3l BIICYTHOCTI BIJOMOCTEW TMIPO MicCIe
NPOXKUBAHHS (MICIE3HAXO/DKCHHS) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta 1HIIOI KOHTAKTHOI
iH(popMaIlli BUXITHUN MaKeT TOKYMEHTIB 30€pira€TbCcsi MPOTSITOM TPUMICSYHOTO
CTPOKY B LIEHTPI, a MOTIM MEePEeNAETHCS TSl apXiBHOTO 30epiranHsi.

48. YV pa3l komu aAMIHICTpaTHBHA TMOCIyra HAJA€ThCS HEBIAKIAIHO, CYOEKTOM
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, aAMIHICTPaTop UEHTPY peecTpye 1H(OopMaIito
npo pe3yibTar po3MIsANy CIpaBu B KypHal (y manepoBiid Ta/abo eneKTpOHHIMN
dbopmMi), HEraiHO (hopMye BUXITHUMN AKET JOKYMEHTIB.

49. BianoBiganpHICTh 3a HECBOE€YACHE Ta HEHAJIC)KHE HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCIYT HECyTh CyO’€KTM HaJaHHS TaKHX TIOCIyr Ta B MeXaX IOBHOBa)KCHb
aJIMIHICTPATOPH 1 KEPIBHUK LIEHTPY.

50. Iudopmamis mpo KOKHY HaJaHy aaMIHICTPaTUBHY IMOCIYTy Ta CIpaBy Yy
nanepoBiil (kormis) Ta/abo eIeKTPOHHIN (BiICKaHOBaHI JOKyMeHTH) (opmi, 30kpema
3asBa Cy0’ €KTa 3BEpHEHHs, Pe3yJbTaT HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH Ta 1HIII
JOKYMEHTH, BU3HAUEHI OPraHoM, 1110 YTBOPUB LEHTP, 30€pIracThCs y LIEHTPI.

VYci marepianu cipaBu 30€piraroThes y cy0’€KTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH.



